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المقدمة
تحتوي هذه الوثيقة على التعليمات والإرشادات المتعلقة بالإجراءات المعيارية التي تتبناها وزارة الشؤون الاجتماعية بخصوص المتابعة والإشراف على الجمعيات الخيرية وتشمل منتجات العمل، المهام، والإطار الزمني لتقديم هذه الخدمة. 

الفئة المستهدفة
الجمعيات الخيرية حسب قانون الجمعيات الخيرية والهيئات الأهلية رقم (1) لسنة 2000.

المتطلبات/الشروط المسبقة
معايير الدخول: أن تكون الجمعية قائمه ومرخصة من وزارة الداخلية

المدخلات: تقييم للجمعية بعد جمع المعلومات المطلوبة عن طريق تعبئة البيانات اللازمة واستكمال التحليل واستيفاء الوثائق التالية: 
· ملف الجمعية
· نموذج تقرير الزيارة )زيارة متابعة وإشراف مهني، أو زيارة مراقبة انتخابات مجلس الإدارة، أو زيارة طارئة)
المخرجات: 
· تقرير الزيارة معبأ
· توصية مع كتاب إلى الإدارة العامة
· ملف الجمعية محدث مع قرار المدير العام
· كتاب لوزارة الداخلية مع المرفقات 
· تقرير رئيس قسم الجمعيات

المسؤوليات
· رئيس قسم الجمعيات في المديرية:  يقوم بالزيارة الميدانية وإعداد تقرير الزيارة الميدانية من الإشراف على سجلات الجمعية ويقوم باتخاذ الإجراءات اللازمة لمتابعة تصويب أوضاع الجمعيات. 
· مدير المديرية: يقوم بمراجعة تقرير الزيارة الميدانية المقدم من رئيس قسم الجمعيات ومن ثم يرفعه مع توصياته لمدير عام الإدارة العامة للجمعيات الخيرية. 
· مدير عام الإدارة العامة للجمعيات: يقوم بدراسة التقرير مع التوصيات المرفقة وبناء على ذلك يصدر قرار بمطابقة أوضاع الجمعية للقانون أم لا، ويتواصل مع وزارة الداخلية للتأكد من تصويب أوضاع الجمعيات المخالفة للقانون. 
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نموذج زيارة دورية مهنية معبأ
	 يوم

	مراجعة التقرير
	عمل مراجعة شاملة لتقرير الزيارة من قبل مدير المديرية مع رئيس القسم ومن ثم عمل التوصيات للإدارة العامة 
	مدير المديرية 
	تقرير الزيارة 
	توصية + كتاب إلى الإدارة العامة 
	 يوم

	وضع الجمعية وفقاً للقانون؟
	عمل مراجعة شاملة لملف الجمعية وإصدار القرار المناسب إما حفظ الملف أو تحويل إلى وزارة الداخلية. وإذا كان وضع الجمعية مطابقاً للقانون يتم حفظ الملف
	 مدير دائرة المتابعة والمدير العام 
	تقرير الزيارة محدث بالتوصيات وملف الجمعية 
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	تقرير رئيس قسم الجمعيات 
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	يتم متابعة الموضوع مع الجمعية من اجل تصويب وضعها وفي حال صوبت أوضاعها يتم حفظ ملف الجمعية أما في حال لم تصوب أوضاعها يتم مراسلة الوزارة بهذا الشأن 
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المراجع
أسرد قائمة الموارد التي قد تكون مفيدة عند تنفيذا لإجراء. على سبيل المثال، سياسات إدارية، قانون البلديات، المعايير الحكومية وأية إجراءات الأخرى. 
· قانون الجمعيات الخيرية والهيئات الأهلية رقم (1) لسنة 2000.
· قرار مجلس الوزراء رقم (9) لسنة 2003 بشأن اللائحة التنفيذية لقانون الجمعيات الخيرية والهيئات الأهلية رقم (1) لسنة 2000.

تعريفات
· تعريف الجمعية: حسب قانون الجمعيات ولائحته التنفيذية. 
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زيارة ميدانيه


التدقيق والإشراف على سجلات الجمعيه


إعداد تقرير التدقيق الزيارة


مراجعه التقرير


هل الجمعية وفقا للقانون؟


حفظ في ملف


هل يتطلب تجويل الى وزارة الداخليه؟


كتاب الى الوزارة


إتخاذ إجراءات متابعه لتصويب الأوضاع


الجمعيه صوبت أوضاعها؟


نعم


لا
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