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	إدارة: الإدارة العامة للأسرة والطفولة
دائرة: دائرة الأيتام
	رمز النموذج:
	SS-21000-Temp01-v01

	
	تابع لإجراء عمل معياري رقم:
	SS-21000-13-V-01

	
	تابع لإجراء عمل معياري بإسم:
	إجراءات المتابعة والإشراف على مراكز حماية الأيتام



نموذج زيارة متابعة وإشراف على مركز رعاية الأطفال الأيتام

	G01
	تاريخ الزيارة:   |_||_|  |_||_|  |_||_||_||_|
	G02
	رقم الزيارة:                                                 |_||_|

	G03
	رقم الملف:   |_||_||_||_||_||_| / |_||_| 
	G04
	مديرية الشؤون الاجتماعية ___________________________ 



القسم الأول: معلومات عن مركز حماية الأطفال الأيتام
	N01
	اسم المركز:  

	N02
	اسم صاحب المركز: 
 

	N03
	التجمع السكني:
	N04
	الهاتف:  |_||_||_||_||_||_||_||_||_|

	
	الحارة/الحي:
	N05
	الفاكس: |_||_||_||_||_||_||_||_||_|

	
	بالقرب من:
	N06
	المحمول: |_||_||_||_||_||_||_||_||_||_|

	N07
	تاريخ الترخيص: |_||_|  |_||_|  |_||_||_||_|
	N08
	تاريخ انتهاء الترخيص: |_||_|  |_||_|  |_||_||_||_|

	N09
	البريد الإلكتروني:
	N10
	عنوان الإنترنيت: 



القسم الثاني: مستوى مطابقة مبنى المركز للمواصفات المطلوبة
مطابقة مبنى المركز
	C01
	تتطابق مواصفات المبنى من الداخل والخارج مع تلك المواصفات المطلوبة لدى الترخيص
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C02
	
ملاحظات مرشد/ة حماية الأيتام: _____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________



مطابقة المركز لشروط استقبال ورفض استقبال الحالات ونطاق الحماية المُقَر
	C03
	تتطابق شروط استقبال ورفض استقبال الحالات وتلك المنظمة ضمن قانون الشؤون الاجتماعية رقم (14) لسنة (1956) واللوائح المنظمة لعمل مراكز حماية الأطفال الأيتام
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C04
	
ملاحظات مرشد/ة حماية الأيتام: _____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________



مطابقة أعمال المركز لإجراءات الإقامة
	C05
	يوفر المركز البيانات الكاملة حول المنتفع، وحيثيات حالته بالتنسيق مع المديرية والمؤسسات الشريكة إن وجدت في مكان سكن اليتيم.
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C06
	يقوم المركز بتشخيص الحالة وأسرتها بما يشمل الأبعاد النفسية والاجتماعية والاقتصادية والثقافية والصحية والقانونية.
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C07
	يضع المركز خطة رعاية تشمل النواحي الصحية والتأهيلية والنفسية والاجتماعية والترفيهية.
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C08
	يقوم المركز بدمج المنتفع/ة في المجتمع حسب إمكاناته/ها.
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C09
	يراعي المركز وجود الأخوة في نفس الغرفة قدر الإمكان.
	نعم
	|_|
	لا
	|_|


ملاحظة: يجب على مرشد/ة حماية الأيتام ارفاق نسخة عن برنامج خدمات المركز.

مطابقة المركز للخدمات الأساسية (العناية الشخصية، الوجبات الغذائية، الملبس اللائق، والإقامة اللائقة)
	C10
	تتطابق خدمات المركز الأساسية وتلك المنظمة ضمن القانون الخاص
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C11
	
ملاحظات مرشد/ة حماية الأيتام: _____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________



مطابقة المركز للخدمات الإرشادية والنفسية (التكيف داخل المركز، الإرشاد الفردي والجماعي، تعزيز الثقة بالنفس والدعم النفسي الاجتماعي)
	C12
	تتطابق خدمات المركز الإرشادية والنفسية وتلك المنظمة ضمن القانون الخاص
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C13
	
ملاحظات مرشد/ة حماية الأيتام: _____________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________



مطابقة المركز للخدمات الصحية (العلاج المطلوب، فحوص دورية، تحويل إلى أخصائيين، وضع البرنامج الصحي اللازم)
	C14
	تتطابق خدمات المركز الصحية وتلك المنظمة ضمن القانون الخاص
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C15
	
ملاحظات مرشد/ة حماية الأيتام: _____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________



مطابقة المركز لخدمات الدعم التعليمية والتدريبي (لضمان عدم انقطاع اليتيم عن المدرسة وانتظامه في العملية التدريبية حسب المرحلة العمرية)
	C16
	تتطابق خدمات المركز للدعم الثقافي وتلك المنظمة ضمن القانون الخاص
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C17
	
ملاحظات مرشد/ة حماية الأيتام: _____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________



مطابقة المركز للخدمات الدعم النفسي
	C18
	تتطابق خدمات الدعم النفسي وتلك المنظمة ضمن القانون الخاص
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C19
	
ملاحظات مرشد/ة حماية الأيتام: _____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________



مطابقة المركز للخدمات الاجتماعية
	C20
	تتطابق خدمات المركز الاجتماعية وتلك المنظمة ضمن القانون الخاص
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C21
	
ملاحظات مرشد/ة حماية الأيتام: _____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________



مطابقة المركز لخدمات المركز الترفيهية والثقافية والرياضية (زيارات خارجية، نشاطات جماعية، زيارة الأهل والأقارب، التواجد مع الأسرة في الأعياد والمناسبات ...)
	C22
	تتطابق خدمات المركز الترفيهية وتلك المنظمة ضمن القانون الخاص
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C23
	
ملاحظات مرشد/ة حماية الأيتام: _____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________



خدمة الحضانة عند لزومها 
	C24
	تتطابق خدمات حضانة الأيتام الصغار وتلك المنظمة ضمن القانون الخاص
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C25
	
ملاحظات مرشد/ة حماية الأيتام: _____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________



مطابقة لوحة الإعلانات
	C26
	تتطابق لوحة الإعلانات مع الشروط المذكورة ضمن القانون الخاص
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C27
	
[bookmark: _GoBack]ملاحظات مرشد/ة حماية الأيتام: _____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________



مطابقة ملفات اليتيم/ة
	C28
	يحتوي المركز على ملفات فردية خاصة بكل يتيم بالمركز
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	
C29
	في حال كانت الملفات الفردية متوفرة؛ يشتمل كل ملف على: 
· تقرير الدخول بما يشمل تسليم الأمانات والأوراق الثبوتية وصور شخصية
	
نعم
	
|_|
	
لا
	
|_|

	C30
	· التقرير الاجتماعية لليتيم المقيم في المركز وفق النموذج الملحق والمعد لذلك
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C31
	· تقرير العمل اليومي وفق النموذج الملحق والمعد لذلك
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C32
	· التقرير المهني للإرشاد وفق النموذج الملحق والمعد لذلك
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C33
	· تقرير حول المراسلات المتعلقة بكل يتيم على حدة
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C34
	· التقرير الصحي لكل يتيم، وبطاقة صحية بحسب حكام قانون الطفل ولائحته التنفيذية
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C35
	· تقرير تطور العمل مع  الأيتام والصعوبات والتحديات 
	نعم
	|_|
	لا
	|_|



مطابقة سجلات المركز
	C36
	يلتزم المركز بمسك مجموعة السجلات المحددة ضمن القانون الخاص
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	
C37
	في حال كانت السجلات متوفرة؛ يشتمل هذه السجلات على: 
· سجل بأسماء الأيتام المقيمين وتاريخ التحاقهم وفق النموذج الملحق والمعد لذلك
	
نعم
	
|_|
	
لا
	
|_|

	C38
	· سجل بأسماء الزوار وفق النموذج الملحق والمعد لذلك
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C39
	· سجل بأسماء المتدربين والمتطوعين
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C40
	· سجل المكاتبات الرسمية الصادرة والواردة
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C41
	· سجل الإرشاد الاجتماعي يبين طبيعة الحالات وكيفية التعامل معها
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C42
	· السجل المهني للإرشاد
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C43
	· سجلات مالية ومحاسبية
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C44
	· سجل المخزن والموجودات
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C45
	· سجل لطبيعة نشاطات الأيتام الاجتماعية والرياضية والترفيهية والثقافية
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C46
	· سجلات أخرى مقرى من قبل الوزارة: حددها _____________________________________
	نعم
	|_|
	لا
	|_|



القسم الثالث: ملاحظات عامة حول مركز حماية الأيتام
	E01
	
ملاحظات مرشد/ة حماية الأيتام: _____________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________



القسم الرابع: توصية المرشد/ة
	R01
	
توصية مرشد/ة حماية الأيتام: _____________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________



	R02
	اسم مرشد/ة حماية الأيتام
	R03
	التاريخ
	التوقيع

	
	
	
	     يوم           شهر               سنة
|_||_|  |_||_|  |_||_||_||_|
	



القسم الخامس: توصية المديرية
	R04
	
توصية مدير المديرية المعني: ________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________



	R05
	اسم مدير المديرية المعني
	التوقيع

	
	
	

	R06
	التاريخ
	ختم المديرية

	
	                يوم           شهر               سنة
|_||_|  |_||_|  |_||_||_||_|
	



القسم السادس: توصية الإدارة العامة
	R07
	
توصية الإدارة العامةللأسرة والطفولة:  ____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________


ملاحظة: الإجراءات في حال وجود مخالفات تتدرج بين: أ) إنذار خطي، ب) إيقاف مؤقت عن العمل، ويوجه طلب لمعالي الوزير من أجل الموافقة والتصديق، ج) الإغلاق، ويوجه طلب لمعالي الوزير من أجل الموافقة والتصديق ليصبح قرارا نافذا من تاريخ التصديق.

	R08
	اسم مدير الإدارة المعني
	التوقيع

	
	
	

	R09
	التاريخ
	ختم الإدارة

	
	                يوم           شهر               سنة
|_||_|  |_||_|  |_||_||_||_|
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