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	تابع لإجراء عمل معياري رقم:
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	تابع لإجراء عمل معياري بإسم:
	ترخيص دور الحضانات



نموذج زيارة دار حضانة بهدف ترخيص

	G01
	تاريخ الزيارة:  |_||_|  |_||_|  |_||_||_||_|
	G02
	رقم الزيارة:                                             |_||_|

	G03
	رقم الملف:    |_||_||_||_||_||_| / |_||_| 
	G04
	مديرية الشؤون الاجتماعية ___________________________ 



القسم الأول: معلومات عن دار الحضانة
	N01
	اسم الحضانة:  

	N02
	اسم صاحب الحضانة: 
 

	N03
	التجمع السكني:
	N04
	الهاتف:  |_||_||_||_||_||_||_||_||_|

	
	الحارة/الحي:
	N05
	الفاكس: |_||_||_||_||_||_||_||_||_|

	
	بالقرب من:
	N06
	المحمول: |_||_||_||_||_||_||_||_||_||_|

	N07
	البريد الإلكتروني:
	N08
	الموقع الإلكتروني:



القسم الثاني: مستوى مطابقة دار الحضانة للمواصفات المطلوبة

مطابقة مبنى دار الحضانة
	C01
	تتطابق مواصفات المبنى من الداخل والخارج مع تلك المواصفات المطلوبة لدى الترخيص
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C02
	
ملاحظات مشرف الحضانات: _________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________



مطابقة غرف ألعاب دار الحضانة
	C03
	معدل مساحة غرف الألعاب مناسب ويوفر 1.25 م2 للطفل الواحد
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C04
	تحتوي الغرف على كراسي بظهر و/أو مقاعد مشتركة مناسبة وحسب المواصفات
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C05
	تتوفر لعبة على الأقل لكل طفل وتتوفر ألعاب جماعية ملائمة
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C06
	الغرف مجهزة برفوف لحفظ الأدوات والألعاب بمتناول يد الأطفال
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C07
	الجدران ذات ألوان ومزينة بالرسوم الملونة بألوان زاهية
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C08
	الألعاب المتوفرة مكونة من المواد أو المكونات التي لا تشكل خطرا على الطفل
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C09
	أرضية الغرف مفروشة بالسجاد أو الموكيت لمنع الإصابات
	نعم
	|_|
	لا
	|_|



مطابقة غرف دار الحضانة الأخرى
	C10
	تحتوي الغرف على أسرّة فردية خشبية أو بلاستيكية صالحة وملائمة للرضع آمنة الحواف وذات جوانب يساوي ارتفاعها 30 سم ابتداءً من الفرشة، حيث أن الفرشة مغلفة بغطاء بلاستيكي وسهلة التنظيف
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C11
	تحتوي الغرف على أسرّة فردية خشبية أو بلاستيكية صالحة وملائمة للأطفال ما بين عمر سنتين إلى أربع سنوات وخالية من الحواف والزوايا وذات جوانب يساوي ارتفاعها 50 سم ابتداءً من الفرشة، حيث أن الفرشة مغلفة بغطاء بلاستيكي سهل التنظيف ومغلفة بغطاء قماشي (يمنع القانون استخدام الفرشات الأرضية لنوم الأطفال الجماعي)
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C12
	تخصص الحضانة فرشات صغيرة للأطفال من عمر سنتين إلى أربع سنوات (يمنع القانون استخدام الفرشة الواحدة لأكثر من طفل)
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C13
	تخصص الحضانة خزائن بعيون صالحة لحفظ حاجات الأطفال الخاصة في متناول الأطفال والدارجين
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C14
	توفر الحضانة رفوف خشبية لألعاب الأطفال تتناسب مع أطوالهم مفتوحة من الطرفين لاستعمالاتهم تتيح الفرصة للمربية لمشاهدة كل الأطفال وبارتفاع لا يقل عن (21 سم) وعرض (120 سم) وعمق (30 سم)
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C15
	توفر الحضانة مقاعد خشبية او بلاستيكية صالحة ومناسبة لأعداد وأعمار الأطفال بارتفاع (21 سم)
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C16
	توفر الحضانة طاولات خشبية أو بلاستيكية ذات حواف آمنة وملائمة لأعداد وأعمار الأطفال لا يزيد ارتفاعها عن (45 سم)
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C17
	توفر الحضانة قطعة سجاد موضوعة في الزاوية في غرف الدار لأغراض النشطة الجماعية (سرد القصص)
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C18
	غرف الحضانة مزودة بالتدفئة المركزية صالحة الاستخدام (يمنع القانون مدافئ الوقود المتنقلة والكهربائية ذات الوهج)
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C19
	تحتوي دار الحضانة على مكنسة كهربائية صالحة
	نعم
	|_|
	لا
	|_|



مطابقة دار الحضانة لخدمات الرعاية الترفيهية
	C20
	تتطابق خدمات الرعاية الترفيهية التي تقدمها الدار وتلك المنظمة ضمن لائحة تنظيم دور الحضانة
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C21
	
ملاحظات مشرف الحضانات: ________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________


ملاحظة: يجب على مشرف الحضانات ارفاق نسخة عن برنامج الحضانة اليومي او الأسبوعي.

مطابقة دار الحضانة لخدمات الرعاية التربوية
	C22
	تتطابق خدمات الرعاية التربوية التي تقدمها الدار وتلك المنظمة ضمن لائحة تنظيم دور الحضانة
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C23
	
ملاحظات مشرف الحضانات: _________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________




مطابقة دار الحضانة لخدمات التغذية
	C24
	تتطابق خدمات التغذية التي تقدمها الدار وتلك المنظمة ضمن لائحة تنظيم دور الحضانة
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C25
	
ملاحظات مشرف الحضانات: _________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________



مطابقة دار الحضانة للخدمات الأسرية
	C26
	تتطابق الخدمات الأسرية التي تقدمها الدار وتلك المنظمة ضمن لائحة تنظيم دور الحضانة
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C27
	
ملاحظات مشرف الحضانات: _________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________



مطابقة دار الحضانة للخدمات الصحية
	C28
	تتطابق الخدمات الصحية التي تقدمها الدار وتلك المنظمة ضمن لائحة تنظيم دور الحضانة
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C29
	
ملاحظات مشرف الحضانات: _________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________



مطابقة ملفات الأطفال
	C30
	تحتوي الدار على ملفات فردية خاصة بكل طفل ملتحق بالدار
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	
C31
	في حال كانت الملفات الفردية متوفرة؛ يشتمل كل ملف على: 
· استمارة القبول
	
نعم
	
|_|
	
لا
	
|_|

	C32
	· تاريخ الالتحاق
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C33
	· نسخة عن شهادة الميلاد
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C34
	· استمارة الكشف لطبي الدوري
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C35
	· استمارة بيانات عن الطفل وأسرته
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C36
	· استمارة المتابعة والتقييم المستمر
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C37
	· المكاتبات والمراسلات والملاحظات التي تتبادلها الدار مع أسرة الطفل
	نعم
	|_|
	لا
	|_|



مطابقة سجلات الدار
	C38
	تلتزم الدار بمسك مجموعة السجلات المحددة ضمن لائحة تنظيم دور الحضانة
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	
C39
	في حال كانت السجلات متوفرة؛ يشتمل هذه السجلات على: 
· سجل صحي لكل طفل
	
نعم
	
|_|
	
لا
	
|_|

	C40
	· سجل قيد أحوال الأطفال يبين أسمائهم وتاريخ التحاقهم، ومعلومات عن أولياء الأمور ومكان الإقامة
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C41
	· سجل مالي
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C42
	· استمارة مراسلات الوزارة
	نعم
	|_|
	لا
	|_|



مطابقة دار الحضانة للشروط المطلوبة في مربيات الأطفال
	C43
	لا زالت دار الحضانة توفر طاقم المربيات المهني الذي المطابق وشروط لائحة تنظيم دور الحضانة المطلوبة في مربيات الأطفال
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	
C44
	ينسجم عدد أفراد الطاقم من المربيات وعدد الأطفال وأعمارهم المحدد ضمن شروط اللائحة المنظمة: 
· من عمر يوم حتى (12) شهرا: مربية لكل (5) أطفال
	
نعم
	
|_|
	
لا
	
|_|

	C45
	· من عمر (12) شهرا حتى (24) شهرا: مربية لكل (8) أطفال
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C46
	· من عمر (2) سنة حتى (3) سنوات: مربية لكل (10) أطفال
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C47
	· من عمر (3) سنوات حتى (4) سنوات: مربية لكل (13) طفلا
	نعم
	|_|
	لا
	|_|

	C48
	
ملاحظات مشرف الحضانات: ________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________



القسم الثالث: ملاحظات عامة حول دار الحضانة
	E01
	
ملاحظات مشرف الحضانات: ________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________




القسم الرابع: توصية المشرف
	R01
	
توصية مشرف الحضانات: ____________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________



	R02
	اسم مشرف الحضانات
	R03
	التاريخ
	التوقيع

	
	
	
	       يوم           شهر                سنة
   |_||_|   |_||_|   |_||_||_||_|
	



القسم الخامس: توصية المديرية
	R04
	
توصية مدير المديرية المعني: _______________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________



	R05
	اسم مدير المديرية المعني
	التوقيع

	
	
	

	R06
	التاريخ
	ختم المديرية

	
	           يوم           شهر                سنة
       |_||_|   |_||_|   |_||_||_||_|
	



القسم السادس: توصية الإدارة العامة
	R07
	
توصية الإدارة العامة لشؤون الأسرة / دائرة الحضانات والأسر الحاضنة: ___________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________


ملاحظة: الإجراءات في حال وجود مخالفات تتدرج بين: أ) إنذار خطي، ب) إيقاف مؤقت عن العمل، ويوجه طلب لمعالي الوزير من أجل الموافقة والتصديق، ج) الإغلاق، ويوجه طلب لمعالي الوزير من أجل الموافقة والتصديق ليصبح قرارا نافذا من تاريخ التصديق.

	R08
	اسم مدير الإدارة المعني
	التوقيع

	
	
	

	R09
	التاريخ
	ختم الإدارة

	
	           يوم           شهر                سنة
       |_||_|   |_||_|   |_||_||_||_|
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