[image: image1.jpg]


[image: image2.jpg]Call

Aoyl dslalll dewle
Capital of Arab Culture
al-QUDS
2 0 0 9



[image: image3.png]




	السلطة الوطنية الفلسطينية
مجلس الوزراء
الأرشيف الوطني الفلسطيني

	
	Palestinian National Authority

Council of Ministers

Palestinian National Archive




نموذج طلب خدمة أرشيفية
اسم المؤسسة: 
الموقع الالكتروني:                                                                                                              E-mail:                                                                                            
تلفون:  
فاكس:                                                  

اسم الشخص المخول بإدلاء البيانات:-

- المستوى الوظيفي للأرشيف  :       

                                                       قسم                 دائرة             إدارة عامة                    
   

- عدد الموظفين                                     موظف             موظفين          أكثر من ذلك  

- الأرشيف في مؤسستكم :  

            مركزي                   لا مركزي
 
مركزي ولا مركزي معاً

· نظام التصنيف:
· نظام الترميز     

                                  رقمي                   هجائي              رقمي هجائي      

· وضع الأرشيف التقني:

 محوسب            
غير محوسب

إذا كان محوسب اذكر اسم البرنامج __________________________________

· هل خدمات الأرشيف حالياً تلبي كافة أغراض المؤسسة

إذا كانت الإجابة : لا فسر ذلك.

· عملية استرجاع المعلومات الأرشيفية يدوياً
                 سهلة         

معقدة
 شبه معقدة

حدد الأسباب _______________________________________

              ______________________________________

             _______________________________________

· استرجاع المعلومات الأرشيفية الكترونياً

             سهلة                 معقدة                 شبه معقدة

· معدل حجم الوثائق تداول الوثائق يومياً


20 -50   
50-100
أكثر من 100

· مكان الأرشيف من حيث ( سهولة الرجوع إليه ، توفر أدوات السلامة )

   

 مناسب                        غير مناسب       

إذا كان غير مناسب حدد ________________________________________

                         ________________________________________

· آلية تسمية الملفات:
              موضوعي رئيسي             موضوعي فرعي               موضوعي فرعي جزئي

· هل تلقيتم دورات في إدارات السجلات والأرشيف

       نعم                          لا

إذا كانت الإجابة بنعم حدد اسم الدورة ___________________________________

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

توقيع مدلي البيانات                                                      توقيع موظف الأرشيف الوطني 

____________                                                       ___________________
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