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مقدمة

يهدف الم�شرع من تنظيم العقود اإلى تحقيق غر�ض هام، وهو تطوير 

اأن  العامة  القواعد  وتق�شي  المجتمع،  في  اأحكامه  وتي�شير  العقد 

اأن يُ�شمِنوا العقد ال�شروط التي تنا�شبهم. لكن الم�شرع  للمتعاقدين 

في كثير من العقود يُبطل ال�شروط المقترنة بالعقد لعتبارات يقدرها 

بالم�شلحة العامة، ك�شرط الإعفاء من الم�شوؤولية العقدية، فمن المعلوم 

اأن العقود تختلف من عقد اإلى اآخر وتتوزع اإلى طوائف متعددة، منها 

ما يرد على ملكية ال�شيء، ومنها ما يرد على المنفعة اأو العمل اأو مو�شوع 

غير محقق احتمالي، وفي كل طائفة اأنواع متعددة من العقود، ولكل 

عقد اأحكامه التي تميزه عن غيره ح�شب المو�شوع والغاية.

لذا ل يكفي اأن تاأتي القوانين الو�شعية بالن�شو�ض، بل يجب اأن يتوفر 

التنفيذ لهذه الن�شو�ض حتى تاأتي ثمارها. فالعن�شر الب�شري في كل 

موؤ�ش�شة هو العن�شر الأهم وهو عامل النجاح اأو الف�شل، ولكي يتمكن 

الكاتب العدل ومعاونوه من القيام بالمهمة الموكولة اإليهم بكفاءة وتميز، 

فاإن الهدف من هذا الدليل هو اأن يوؤدي اإلى تحقيق غر�ض هام، وهو 

تطوير العمل وتي�شير اأحكامه، ويق�شي لأ�شحاب العلاقة اأن ي�شمن 

اإنجاز تلك المعاملات وفقاً ل�شروط العقود التي تنا�شبهم، ما دامت 

غير مخالفة للنظام العام والآداب العامة.

اإن النظم القانونية ت�شتمد اأحكامها من العادات التي ت�شود في المجتمع، 

قبل اأن تمتد اإليها يد الم�شرع بالتنظيم والتقنين، وهذا دليل على اأن 

الحياة القانونية ل ت�شب في قوالب جامدة ل تقبل التغيير، بل هي 

في حركة دائبة وتطور م�شتمر.
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الإجراءات  بع�ض  تطبيق  في  ملحوظ  تباين  لوجود  نظراً  فاإنه  لذا، 

�شببه  يعود في  والذي  العدل،  الكاتب  دوائر  لدى  والإدارية  القانونية 

الرئي�شي اإلى التباين في فهم الن�شو�ض القانونية والتعليمات الإدارية 

هذه  ينظم  الذي  والإداري  القانوني  للفراغ  نتيجة  العلاقة،  ذات 

العدل  الكاتب  وجهد  وقت  ا�شتنفاذ  �شاأنه  من  والذي  الإجراءات، 

ومعاونيه في تحديد الإجراء ال�شحيح، كما اأن من �شاأنه زعزعة ثقة 

المراجعين اأ�شحاب العلاقة ب�شلامة الإجراءات المتبعة والمطبقة لدى 

دوائر الكاتب العدل.

كل ذلك ا�شتدعى و�شع هذا الدليل الذي يحتوي على قائمة الإجراءات 

الواجب مراعاتها اأثناء تنظيم المعاملات وال�شندات العدلية، والذي 

جاء نتيجة للخبرات والمناق�شات وتبادل الآراء بما يتوافق والقوانين ذات 

العلاقة بين اأ�شحاب العلاقة والخت�شا�ض من ق�شاة وكتاب عدل في 

مناطق مختلفة، و�شولً اإلى اتباع اآليات واإجراءات عمل موحدة لدى 

كافة الدوائر، ولتقديم الخبرات المتراكمة في هذا ال�شاأن للكاتب العدل 

ومعاونيه في اأداء اأعمالهم بكفاءة عالية، وتقديم الم�شاعدة للمواطنين في 

اإنجاز الأعمال والمعاملات وتوثيقها. وقد جاءت هذه الإجراءات وفقاً 

للقانون وللتجارب الناجحة في بع�ض الدوائر تعميماً للفائدة التي هي 

من حق الجميع ولي�شت حكراً على �شخ�ض ما اأو فئة محددة بعينها. 

لذا، فعلى جميع القائمين على العمل في دوائر الكاتب العدل مراعاة 

المناطق  كافة  في  الإجراءات  توحيد  لتحقيق  الدليل  هذا  في  ورد  ما 

الواحدة  المعاملة  على  الإجراءات  تلك  وتطبيق  المختلفة،  للمعاملات 

لدى كافة الدوائر بم�شاواة تامة وفي وقت ق�شير ن�شبياً ووفقاً للقانون. 
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اأولً: تدقيق ال�ضند:

على الكاتب العدل تدقيق ال�شند المراد تنظيمه والت�شديق عليه للتاأكد 

من �شلامة العنا�شر التالية:

التحقق من اخت�شا�ض الكاتب العدل في تنظيم وت�شديق المعاملة لديه.. 1

التحقق من �شحة ال�شند من الناحية ال�شكلية.. 2

التحقق من قانونية ال�شند من حيث المو�شوع.. 3

التحقق من بطاقات التعريف ال�شخ�شية لأ�شحاب العلاقة.. 4

التحقق من الأهلية القانونية لأ�شحاب العلاقة اأطراف ال�شند.. 5

التحقق من المرفقات الأ�شلية الم�شار اإليها في ال�شند.. 6

تلاوة م�شمون ال�شند على الأطراف واأخذ توقيعهم وتوقيع ال�شهود. . 7

ثانياً: دفع الر�ضوم المقررة

على الكاتب العدل التاأكد من قيمة ومقدار الر�شوم القانونية المقررة 

على المعاملة المراد تنظيمها، �شريطة التاأكد من اخت�شا�شه في تنظيمها 

قبل ا�شتيفاء الر�شوم.

على  العلاقة  اأ�شحاب  توقيع  قبل  المقررة  الر�شوم  ا�شتيفاء  �شرورة 

المعاملة، مرفقاً بها ن�شخة عن و�شل الدفع ح�شب الأ�شول.

ثالثاً: العنا�ضر الواجب تدقيقها في ال�ضند العدلي:

الخت�ضا�س:

على الكاتب العدل مبا�شرة عمله في الدائرة المخ�ش�شة له في . 1

اأي  تنظيم  ينتقل لإجراء  اإليها، ول  يتن�شب  التي  المحكمة  نطاق 
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معاملة من اخت�شا�شه دون ا�شتيفاء الإجراءات اللازمة للانتقال، 

بعد موافقة رئي�ض المحكمة المخت�شة، وي�شتثنى من ذلك النتقال 

داخل حرم المحكمة، اإذ ل يتطلب ذلك الح�شول على قرار من 

رئي�ض المحكمة ول ي�شتوفى عنه اأية ر�شوم.

األ يتجاوز النطاق الجغرافي للمحكمة التي . 2 على الكاتب العدل 

يعمل �شمن نطاقها تحت طائلة الم�شاءلة القانونية. 

و/اأو . 3 الدائمة  الإقامة  مكان  من  يتحقق  اأن  العدل  الكاتب  على 

الموؤقتة لمنظم ال�شند، وتكون الإقامة الدائمة وفقاً لبطاقة التعريف 

ال�شخ�شية، ويتحقق من مكان الإقامة الموؤقتة بالطرق التالية:

• فاتورة ماء اأو كهرباء اأو هاتف.	

• المجل�ض 	 من  �شرائب  )خدمات(  م�شتحقات  دفع  كتاب 

القروي، المحلي، البلدية.

• البطاقة الوظيفية اأو الجامعية.	

• الت�شريح الم�شفوع بالق�شم.	

في الحالت التي يكون فيها الموكل من حملة بطاقة التعريف غير . 4

الفل�شطينية )مواطني القد�ض( ول ي�شكن في نطاق المحكمة، يكون 

الخت�شا�ض في تنظيم ال�شند للكاتب العدل الذي يقع العقار في 

نطاق المحكمة التابع لها، اأو لدى اأية دائرة كاتب عدل، اإذا كان 

مو�شوع المعاملة خلافاً لذلك.

التخلي�ض . 5 اأو  ال�شفر  كحالت  ال�شتثنائية،  الحالت  بع�ض  في 

الإ�شرائيلي،  الجانب  مع  اأنواعها  كافة  على  للب�شائع  الجمركي 

يجوز تنظيمها لدى اأقرب دائرة كاتب عدل، لم�شاعدة المواطنين 

في اإنجاز تلك المعاملة. 
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التحقق من �ضخ�ضية اأ�ضحاب العلاقة:  

التعريف . 1 بطاقات  واأرقام  اأ�شماء  تدقيق  العدل  الكاتب  على 

المراد  المعاملة  في  ورد  لما  ومطابقتها  العلاقة،  لذوي  ال�شخ�شية 

تنظيمها.

على الكاتب العدل، اإذا تبين له وجود تباين بين ال�شم المذكور في . 2

بطاقة التعريف ال�شخ�شية والأوراق المرفقة مع المعاملة، التقيد 

بما يلي:

في الحالت التي يوجد فيها تباين لدى الموكل في ال�شم الأول اأو . 3

الثاني اأو الثالث، يتوجب الح�شول على قرار من المحكمة المخت�شة 

لرفع التباين وت�شحيح ال�شم.

اإذا كان التباين في المقطع الأخير من ا�شم الموكل )ا�شم العائلة( . 4

باإح�شار  العلاقة  �شاحب  قيام  بعد  المعاملة  اإنجاز  يتم  فقط، 

القروي، المحلي،  اأو كتاب من المجل�ض  بالق�شم،  ت�شريح م�شفوع 

البلدي، اأو اإرفاق �شورة عن اأية وثيقة ر�شمية تحقق قناعة الكاتب 

العدل. 

اأحد . 5 مقاطع في  ثلاثة  من  مكوناً  مورثه  اأو  الموكل  ا�شم  كان  اإذا 

مرفقات  في  مقاطع  اأربعة  ومن  التعريف  بطاقة  اأو  المرفقات 

اأخرى، على الكاتب العدل مراعاة ذلك بطلب ما يعزز قناعته من 

الأوراق الثبوتية، بما يكفي لتنظيم تلك المعاملة والتعريف عليه، 

على �شبيل المثال )ح�شر اإرث، كتاب من دائرة الأحوال المدنية، 

اأو المجل�ض القروي، المحلي، البلدي، مختار محلة بالإ�شافة اإلى 

ت�شريح م�شفوع بالق�شم(. 
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اإذا كان الموكل يحمل بطاقة تعريف اأجنبية وا�شتملت المعاملة على . 6

ال�شم الأول والأخير، اأو تم التعبير عن ال�شم الو�شيط بحرف 

اخت�شاراً للا�شم يتم اإنجاز المعاملة بعد التحقق مما يلي: 

اإح�شار �شورة عن �شهادة التجن�ض ال�شادرة عن البلد الذي أ. 

يحمل بطاقة التعريف الخا�شة به.

�شهادة من المجل�ض القروي اأو المحلي توؤكد تطابق الأ�شماء ب. 

بين البطاقة والأوراق المرفقة، م�شدقة ح�شب الأ�شول.

�شهادة الميلاد الأ�شلية للموكل واإرفاق �شورة عنها.	. 

عقود الزوا	 الأ�شلية واإرفاق �شورة عنها.د. 

 اإذا ت�شمن ح�شر الإرث تطابقاً بين ا�شم الموكل، كما ورد ه. 

المعاملة  مع  بطاقته  ورقم  ال�شخ�شية  التعريف  بطاقة  في 

المراد تنظيمها.

اإح�شار �شاهدين معرفين لأ�شحاب العلاقة والتوقيع على و. 

المعاملة المراد تنظيمها.

اإرفاق �شورة جواز �شفر قديم يتطابق مع ال�شم المطلوب.ز. 

اإرفاق �شورة عن جواز �شفر اأجنبي اآخر لمزدوجي الجن�شية، ح. 

الت�شجيل(  )�شند  المعاملة  مع  المرفق  ال�شند  مع  يتطابق 

ويحمل ذات الملامح ل�شاحب العلاقة.

اأو ط.  مبا�شرة  العلاقة  �شاحب  من  بالق�شم  م�شفوع  ت�شريح 

الخلف العام )الوريث(.

ملاحظة: يتطلب توافر البنود )ذ + ح+ ب( مع اأية بنود اأخرى لتحقق 

قناعة الكاتب العدل.
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رابعاً: الأهلية القانونية لأ�ضحاب العلاقة: 

على الكاتب العدل التحقق من الأهلية القانونية اللازمة للتعاقد . 1

والوكيل  الموكل  من  كل  توافرها في  ويجب  العدل،  الكاتب  اأمام 

وفقاً للقانون.

للموكل بكافة . 2 القانونية  الأهلية  التحقق من  العدل  الكاتب  على 

الو�شائل المتاحة والمنطقية.

الحرة . 3 والإرادة  والرغبة  القانونية  ال�شفات  توافر  من  التحقق 

لمنظم المعاملة ومعرفته بطبيعتها وم�شمونها الم�شبقة دون م�شاعدة 

من الآخرين. 

خام�ضاً: �ضحة ال�ضند من حيث ال�ضكل:

المراد . 1 المعاملة  طباعة  من  التحقق  العدل  الكاتب  على  يجب 

الم�شادقة عليها وتوافقها مع الإجراءات المتبعة لدى الكاتب العدل 

من الناحية ال�شكلية.

والتطابق . 2 الطباعة  وتنا�شق  ال�شند  عدم وجود فراغات في متن 

التام في المعلومات بين ن�شختي المعاملة. 

التحقق من خلو المعاملة من الأخطاء المطبعية، اأو اأية نواق�ض في . 3

المعلومات الجوهرية والأ�شا�شية اللازمة لإ�شفاء القيمة القانونية 

على المعاملة. 

عدم اللجوء اإلى ال�شطب اأو التعديل، مما يوؤدي اإلى ت�شويه م�شمون . 4

ال�شند و�شعوبة تف�شير تلك التعديلات بعد الحفظ على الحا�شوب.

في الحالت الق�شوى للتعديل يجب ا�شتخدام المداد الأحمر، مع . 5
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بين  للتمييز  ال�شطب،  بعد  وا�شحاً  الأ�شلي  الن�ض  على  الإبقاء 

التعديل والأ�شل المطبوع في المعاملة. 

التحقق من عدم ا�شتخدام اأية و�شائل لل�شطب والتح�شير والمحو . 6

بوا�شطة الطام�ض الأبي�ض في م�شمون ال�شند.

على الكاتب العدل مراعاة اأن تتوافر م�شاحة كافية مبا�شرة في . 7

ذيل المعاملة لتوقيع اأ�شحاب العلاقة وال�شهود واأختام وم�شادقة 

الكاتب العدل. 

 على الكاتب العدل تجنب اإجراء الم�شادقة والتواقيع على خلف . 8

ال�شند اأو على �شفحة منف�شلة عن متنه.  

على الكاتب العدل الطلب من اأ�شحاب العلاقة اإح�شار مترجم . 9

قانوني اإذا وجد �شعوبة لدى الموكل بمعرفة اللغة العربية لفهم 

حال  عليه  المترتبة  القانونية  التبعات  هي  وما  ال�شند،  محتوى 

تنظيم ال�شند. 

على الكاتب العدل ال�شتعانة بمترجم متخ�ش�ض اإذا كان الموكل . 10

من ال�شم والبكم، ول يعتمد في الحالت المر�شية الأخرى. 

 �ضاد�ضاً: ت�ضديق ال�ضند )المعاملة(:

على الكاتب العدل ا�شتدعاء اأ�شحاب العلاقة وال�شهود، واأن يتلو . 1

عليهم م�شمون المعاملة بما يحقق العلم والمعرفة التامة بمحتوياتها 

القانون. اأحكام  من   )13( للمادة  وفقاً  العلاقة،  اأطراف  لدى 

اأ�شماء . 2 العلاقة طباعة  اأ�شحاب  الطلب من  العدل  الكاتب  على 

الموكلين واأرقام بطاقات التعريف في نهاية ال�شند لتوقيع كل منهم 
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مقابل ا�شمه عو�شاً عن )كتابة الأ�شماء واأرقام بطاقات التعريف( 

داخل الخاتم الر�شمي يدوياً من قبل الكاتب العدل.  

على الكاتب العدل الحر�ض على توقيع اأ�شحاب العلاقة بكتابة . 3

اأ�شمائهم الكاملة وال�شريحة، وعدم الكتفاء بالتوقيع فقط.

على ال�شهود كتابة اأ�شمائهم ال�شريحة واأرقام بطاقات التعريف . 4

كمحامين  �شفتهم  اإلى  الإ�شارة  فتكفي  المحامون  اأما  والعنوان، 

عو�شاً عن اأرقام البطاقات والعنوان.  

على ال�شهود اأن يكونوا را�شدين عاقلين وعالمين بهوية اأ�شحاب . 5

العلاقة، واأل يكون من بينهم اأعمى اأو اأ�شم. 

اأو . 6 الموكل  اأزوا	  اأو  وفروع  اأ�شول  من  ال�شهود  يكون  األ  ي�شترط 

الكاتب العدل. 

على الكاتب العدل اأن يح�شل على ب�شمة الإبهام الي�شرى للموكل . 7

الذي ل يعرف الكتابة، وفي حالة تعذره فب�شمة الإبهام اليمنى.

في حال كان الموكل يواجه �شعوبة في كتابة ا�شمه الكامل، على . 8

الكاتب العدل اأن ي�شتكمل التوقيع باإ�شافة ب�شمة اإبهام الموكل. 

الر�شمي . 9 بالخاتم  الت�شديق  على  الحر�ض  العدل  الكاتب  على 

المعتمد لدى كافة الموؤ�ش�شات الأخرى، وتدوين محتويات الخاتم 

لل�شند بخط وا�شح  من تاريخ هجري وميلادي والرقم العدلي 

و�شريح.

على الكاتب العدل الحر�ض على ت�شل�شل الرقم العدلي للمعاملات . 10

التي ينظمها با�شتمرار.
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المعاملة . 11 عن  ن�شخة  العلاقة  لذوي  ي�شلم  اأن  العدل  الكاتب  على 

التي نظمها، والحتفاظ بالن�شخة الثانية ومرفقاتها في �شجلاته 

الر�شمية المعتمدة )تحفظ الن�شخة المختومة بختم ال�شندوق(.

�ضابعاً: الحالت الخا�ضة:

الوكالت الدورية:

�شند أ.  على  بناء  الدورية  الوكالت  تنظيم  العدل  الكاتب  على 

الت�شجيل والوثائق الثبوتية الأخرى اللازمة، ويحظر عطف وكالة 

اأعمال  �شملتها  التي  الأر�ض  في  �شابقة  دورية  وكالة  على  دورية 

الت�شوية )اأرا�شي الطابو(.

 على الكاتب العدل مراعاة جواز عطف وكالة دورية على وكالة ب. 

دورية في الأرا�شي التي لم ت�شملها اأعمال الت�شوية، بعد التحقق 

اإخرا	 قيد �شاري  اإح�شار  ال�شابقة، �شريطة  الوكالة  من �شحة 

المفعول لقطعة الأر�ض مو�شوع البيع وفقاً للاأ�شول والقانون. 

 على الكاتب العدل التحقق من تنفيذ الأحكام المتعلقة بالأرا�شي 	. 

الدرجة  اكت�شب  ولو  مُنفذ،  غير  قرار  على  وكالة  تنظيم  وعدم 

القطعية اأو �شقط بالتقادم لمرور الزمن.

المبنية على د.  الدورية  الوكالت  العدل عدم اعتماد  الكاتب   على 

اأحكام غير منفذة �شابقاً، وعلى اأ�شحاب العلاقة مراجعة المحاكم 

المخت�شة لت�شويب تلك الوكالت ح�شب الأ�شول والقانون.

قرارات ه.  العلاقة  اأ�شحاب  تنفيذ  مراعاة  العدل  الكاتب  على   

قبل  المالية  قيود  اإخرا	  �شندات  الأ�شماء في  بت�شحيح  المحاكم 
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تنظيم الوكالت الدورية، بو�شع الإ�شارة على اإخرا	 القيد بما 

يفيد الإ�شارة لقرار المحكمة على ال�شند.

قرارات و.  العلاقة  اأ�شحاب  تنفيذ  مراعاة  العدل  الكاتب  على   

المحاكم بنقل الملكية في الأرا�شي التي لم ت�شملها اأعمال الت�شوية 

)�شند اإخرا	 قيد المالية(، �شريطة اأن يدون على ال�شند عبارة 

اأنه تم نقل الملكية اإلى �شاحب العلاقة  بناء على قرار المحكمة 

قبل تنظيم الوكالت الدورية.

الإرث ز.  ح�شر  حجة  رقم  بيان  من  التحقق  العدل  الكاتب  على   

اأو حجة التخار	 وتاريخ �شدورها والمحكمة ال�شادره عنها، في 

الوكالت الدورية والوكالت الخا�شة ببيع الأموال غير المنقولة 

التي تعود لمورث �شاحب العلاقة.

بالبيوع ح.  الخا�شة  الوكالت  تنظيم  مراعاة  العدل  الكاتب  على 

دون توافر حجة ح�شر الإرث اأو �شند الت�شجيل، اإذا كان مو�شوع 

اأو �شندات الملكية...  التوكيل ا�شت�شدار حجج ح�شر الإرث و/ 

اإلخ، ومن ثم البيع.

على الكاتب العدل مراعاة اأن يكون �شند اإخرا	 قيد المالية متوافقاً ط. 

والتعليمات المتبعة لدى دوائر المالية، واللتزام بالغاية من اإ�شدار 

اإخرا	 القيد وتاريخ انتهاء �شلاحيته ح�شب ما ورد فيه.

على الكاتب العدل مراعاة عدم م�شي اأكثر من عام على �شند ي. 

الت�شجيل. 

وم�شمونها 	.  الوكالت  �شلاحية  من  التحقق  العدل  الكاتب  على 

ب�شفة عامة، من حيث نطاق �شريانها مكانياً وزمانياً.
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 ي�شقط حق البيع في الوكالت الخا�شة والعامة في الأموال غير ل. 

المنقولة بمرور 15 عاماً على ت�شديقها.

 على الكاتب العدل مراعاة عدم �شلاحية الوكالت الدورية التي م. 

م�شى على تنظيمها 15 عاماً في الأرا�شي التي لم ت�شملها اأعمال 

الت�شوية، وعطف وكالت دورية جديدة بناء عليها، وعلى اأ�شحابها 

ا�شتخدامها لغايات الت�شجيل المجدد.  

تنتهي �شلاحية الوكالت العامة اأو الخا�شة بوفاة الموكل اأو الوكيل ن. 

اأو بالعزل اأو فقدان الموكل اأو الوكيل للاأهلية القانونية اأو انتهاء 

الغاية منها.

 على الكاتب العدل مراعاة الوكالت التي تم تقييدها بمدة زمنية ض. 

محددة من الموكل، اأو محددة باأمر ما، اأو نطاق جغرافي معين.

مع ع.  بالق�شم  م�شفوع  ت�شريح  اإرفاق  مراعاة  العدل  الكاتب  على 

المرفقات بتاريخه من الوكيل باأنه ما زال وكيلًا ولم يعزل، واأن 

موكله ما زال على قيد الحياة ويتمتع بالأهلية القانونية اللازمة 

لتنظيم العقود. 

الكفالت العدلية: 

ويعود  العدل،  الكاتب  اأمام  والتوقيع  الح�شور  الكفيل  على  يتوجب 

تقدير نوع وقيمة الكفالة للمحكمة المخت�شة، مع �شرورة اإدرا	 العنوان 

كفالت  اأو  بالموقوفين  الخا�شة  العدلية  الكفالت  في  ودقيقاً  وا�شحاً 

ق�شايا التنفيذ.
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الإخطارات العدلية:  

على المخطر التوقيع اأمام الكاتب العدل كباقي المعاملات الأخرى، أ. 

ول يجوز ال�شتثناء وفقاً للقانون.

الأدنى، ب.  بالحد  العدلي  الإخطار  ن�شخ من  اأربع  تتوافر  اأن  يجب 

ن�شخة  تح�شب  �شخ�ض  من  اأكثر  اإليهم  المخطر  عدد  كان  واإذا 

اإ�شافية لكل مخطر اإليه مع احت�شاب الفرق في الر�شوم الواجبة 

)20 �شيكلًا لكل مخطر اإليه اإ�شافي(، خلافاً للمعاملات الأخرى 

المنظمة على ن�شختين. 

ي�شري على الإخطارات العدلية فيما يتعلق بالت�شديق ما ي�شري 	. 

على باقي المعاملات المنظمة لدى الكاتب العدل، غير اأنها تختم 

بالخاتم الخا�ض بالإخطارات العدلية.

قبل د.  من  العدل  الكاتب  لدى  العدلي  الإخطار  ت�شجيل  يجوز  ل 

المحامي المتدرب دون ح�شور المحامي الوكيل.

على الكاتب العدل تحرير اأوراق التبليغ الخا�شة بالإخطار على ه. 

عدد المخطر اإليهم، بحيث يتم ت�شليم اأوراق التبليغ والإخطارات 

المرفقة اإلى دائرة التبليغات وفقاً لك�شوفات موثقة لإجراء المقت�شى 

القانوني.

يجوز ت�شليم �شورة عن ن�شخة الإخطار للمخطر الأ�شيل ح�شب و. 

الأ�شول بعد التحقق من هويته وتوقيعه بما يفيد ال�شتلام، ولو تم 

تقديم الإخطار من قبل وكيله �شواء كان محامياً اأو غير محام.

اإذا ز.  اإليه  اإلى المخطر  العدلي  الإخطار  تبليغ  العدل  الكاتب  على 

اأو  اإليه  المخطر  اأو  المخطر  طلب  على  بناء  دائرته،  في  تواجد 

وكلائهما، اأو اإذا تحقق من �شخ�شية المخطر اإليه.
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المعاملات الخا�ضة بالمركبات:

على الكاتب العدل مراعاة عدم الت�شديق على الوكالت التي . 1

رخ�ض  فقط  تت�شمن  التي  العمومية  للمركبات  البيع  تت�شمن 

الت�شغيل )البيرمت( الم�شتاأجرة من وزارة النقل والموا�شلات.

تاأمين . 2 فقط  تت�شمن  التي  الخا�شة  الوكالت  بت�شديق  ي�شمح   

وترخي�ض ورهن وا�شتعمال المركبات المذكورة اأعلاه.

 على الكاتب العدل تنظيم الوكالت الخا�شة بالبيع والتنازل عن . 3

المركبات العمومية التي تت�شمن رخ�ض الت�شغيل )البيرمت( غير 

�شاحب  يقوم  اأن  بعد  والمو�شلات،  النقل  وزارة  من  الم�شتاأجرة 

باإثبات ملكيته لرخ�شة الت�شغيل )البيرمت( واإح�شار  العلاقة 

�شهادة من وزارة النقل والموا�شلات تفيد بذلك.

تنظم الوكالت وكافة المعاملات الخا�شة بالمركبات الخ�شو�شية . 4

اأنواعها ا�شتناداً اإلى �شهادة الترخي�ض ال�شادرة عن  بمختلف 

الجهة المخت�شة ح�شب القانون.

ل�شاحب العلاقة اأو وكيله رهن المركبات، وعلى الكاتب العدل . 5

والبيان  ال�شراء  اتفاقية  اأو  و/  الترخي�ض  �شهادة  من  التحقق 

واأية  بعد(،  ترخ�ض  لم  المركبة  كانت  )اإذا  للمركبة  الجمركي 

اأوراق اأخرى تتطلبها عملية الرهن.

وكافة . 6 المركبات  ورهن  بيع  في  الغير  توكيل  العلاقة  ل�شاحب 

الحقوق الموكل بها، ا�شتناداً ل�شهادة   الترخي�ض ومراعاة الأنظمة 

ال�شارية لدى جهات الخت�شا�ض في وزارة النقل والموا�شلات. 
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الإقرار العدلي:

على الكاتب العدل الت�شديق على الإقرارات العدلية وتدوين عبارة 

)اأ�شادق على �شحة التوقيع دون تحمل اأدنى م�شوؤولية عن محتويات 

ال�شند(، بعد التحقق من الأهلية القانونية للمقر بما ورد في ال�شند. 

الت�ضحيح والتعديل: 

اأو ت�شحيح على أ.  اإجراء تعديل  في حال طلب من الكاتب العدل 

اأو منظم �شابقاً، فيجب تقديم ا�شتدعاء من قبل  �شند م�شدق 

�شاحب ال�شاأن اإلى رئي�ض المحكمة بوا�شطة الكاتب العدل بذلك، 

والعمل بموجب القرار ال�شادر عن رئي�ض المحكمة، وحفظ القرار 

اأو في �شجل خا�ض بالقرارات، والإ�شارة على  في �شجل المعاملة 

ال�شادر  والقرار  التعديل  وحفظ  للقرار  العينات  �شجل  هام�ض 

على الحا�شوب.

يجوز اإجراء الإلغاء الجزئي على ال�شند �شمن الآلية المتبعة اأعلاه، ب. 

وذلك �شريطة موافقة اأطراف ال�شند على ذلك.

ترجمة الوثائق: 

في حال عدم تواجد مترجم معتمد من قبل وزارة العدل، يجوز أ. 

يح�شر  خا�ض  مترجم  قبل  من  ال�شند  م�شمون  ترجمة  اعتماد 

اأمام الكاتب العدل، بعد اأن يوؤدي اليمين اأمام القا�شي المخت�ض 

ح�شب الأ�شول  القانونية.

القا�شي ب.  اأمام  اليمين  والبكم  بال�شم  الخا�ض  المترجم  يوؤدي 

بترجمة  ويقوم  العدل  الكاتب  اأمام  يح�شر  ثم  ومن  المخت�ض، 

الكاتب  ويوؤ�شر  به،  قام  ما  على  ويوقع  للموكل  ال�شند  م�شمون 

العدل بما ح�شل.
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انتقال الكاتب العدل:

على الكاتب العدل عدم النتقال اإلى غير المكان المخ�ش�ض له أ. 

في المحكمة لعقد مجل�ض العدل اإل باإذن خطي �شادر عن رئي�ض 

المحكمة، وي�شتثنى من ذلك النتقال داخل حرم المحكمة، اإذ ل 

يتطلب ذلك الح�شول على قرار ول ي�شتوفى عنه ر�شوم انتقال.

يتم ا�شتيفاء ر�شم بقيمة )50( �شيكلًا مقابل انتقال الكاتب العدل ب. 

�شيكل   )100( بقيمة  ور�شم  المدينة،  حدود  داخل  مكان  اأي  اإلى 

مقابل النتقال اإلى اأي مكان خار	 حدود المدينة التي تقع �شمن 

لأية  وفقاً  اأو  العدل،  الكاتب  فيها  يعمل  التي  المحكمة  �شلاحية 

تعديلات تجري لحقاً على نظام الر�شوم المتبعة.

المعاملات المعفاة من الر�ضوم:

لل�شلطة أ.  العامة  الخزينة  لم�شلحة  تنظم  التي  المعاملات  كافة 

الوطنية الفل�شطينية.

�شور الم�شتندات والقيود التي يطلبها المدعي العام، وتكون ذات ب. 

علاقة بالحق العام.

والم�شتندات 	.  الأوراق  جميع  والطوابع  الر�شوم  كافة  من  تعفى   

والمعاملات التي تعود للحكومة.

عقود الكفالت المعطاة من موظفي الحكومة اأو من ينوب عنهم د. 

العدل مع �شور  الكاتب  اإلى  وتقدم  الأميرية،  الأموال  قب�ض  في 

الم�شتندات المطلوبة للت�شديق عليها وتنظيمها.

�ضوؤون اإدارية:

تكون الأولوية في تنظيم المعاملات وت�شديق ال�شندات بناء على أ. 



19

دليل الإجراءات الموحد لدوائر الكاتب العدل

نظام النتظار والدور المعمول به في دائرة الكاتب العدل.

يتوجب على الكاتب العدل اللتزام بالتوجيهات ال�شادرة اإليه من ب. 

رئي�ض المحكمة بخ�شو�ض الإ�شكالت التي تقع بين الكاتب العدل 

وبين المواطنين، بعد اإحالتها اإلى رئي�ض المحكمة.

عن 	.  ال�شادرة  التعاميم  على  والمحامين  الجمهور  اإطلاع  يجوز 

مجل�ض الق�شاء الأعلى، كما يجوز ن�شرها على لوحة الإعلانات 

الموجهة اإلى الجمهور.

الوكالت د.  الراغبين في ت�شديق  ا�شتقبال المراجعين  يكون موعد 

الدورية يومياً من ال�شاعة الثامنة �شباحاً وحتى ال�شاعة الواحدة 

ظهراً.

الم�شدقة ه.  ال�شندات  اإدخال  على  الإ�شراف  العدل  الكاتب  على 

واإجراء  بالدائرة،  الخا�ض  الميزان  برنامج  على  لديه  والمنظمة 

الم�شح ال�شوئي لهذه ال�شندات ب�شكل يومي.

يتم و.  التي  ال�شندات  اإل�شاق  على  الإ�شراف  العدل  الكاتب  على 

ت�شديقها على ال�شجلات الخا�شة بها فور اإدخالها على برنامج 

الميزان واإجراء الم�شح ال�شوئي لها. 

المحظورات:

فر�ض القانون قيوداً على الكاتب العدل يجب مراعاتها لتنظيم . 1

وت�شديق العقود، وجاءت كما يلي:     

يحظر على الكاتب العدل اأن ينظم اأو ي�شدق اأوراقاً تحتوي على . 2

عبارات تخالف الد�شتور والنظام العام والآداب العامة. 
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يحظر على الكاتب العدل تنظيم المعاملات والت�شديق عليها قبل . 3

دفع الر�شوم المقررة.

يحظر على الكاتب العدل التنظيم الجزئي للمعاملات والحتفاظ . 4

بها لليوم التالي، اإل في حالت النتقال وتعذر عودته في نف�ض اليوم 

اإلى الدائرة، لذلك عليه اأن ي�شادق على تلك التواقيع في مجل�ض 

العقد بعد توقيع كافة اأطراف المعاملة، وت�شتكمل باقي الإجراءات 

في اليوم التالي قبل مبا�شرته تنظيم اأية معاملات جديدة.

 يحظر على الكاتب العدل تنظيم وت�شديق اأي عقد فيه منفعة . 5

�شخ�شية له اأو لأي من اأ�شوله وفروعه وزوجاته، كما يحظر عليه 

قبول اأي واحد من المذكورين كمعرف اأو �شاهد اأو خبير اأو مترجم.

 ل يخت�ض الكاتب العدل باعتماد توقيعات الموظفين العاملين في . 6

الدولة اأو الدوائر الحكومية المحلية اأو الهيئات العامة اأو الموؤ�ش�شات 

العامة على ال�شهادات اأو الم�شتندات، اأو غيرها من الأوراق التي 

يوقعون عليها بحكم وظائفهم في الجهات التي يعملون فيها. 

 على الكاتب العدل، اإن ا�شتبه بمحتويات اأية معاملة اأو بالظروف . 7

اأو  تنظيمها  يرف�ض  اأن  الحتيال،  منها  ق�شد  باأنه  بها  المتعلقة 

وعلى  المحكمة،  رئي�ض  على  الأمر  يعر�ض  واأن  عليها  الت�شديق 

منهما،  وال�شتي�شاح  اأمامه  للمثول  الفريقين  يدعو  اأن  الرئي�ض 

ويحق له ب�شورة عامة اإجراء التحقيق الذي يراه لزماً للتثبت من 

�شحة المعاملة، وله بعد ذلك اأن ي�شمح بتنظيم ال�شند اأو الت�شديق 

عليه بقرار خطي منه، اأو اأن يرف�ض ذلك.       

 على الكاتب العدل اإذا رف�ض تنظيم معاملة ما اإبداء الأ�شباب . 8
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الواجبة للرف�ض، وعليه اأن يرفع الأمر اإلى رئي�ض المحكمة اأو من 

ينوب عنه لإ�شدار القرار النهائي بهذا ال�شاأن.

قبل . 9 المحكمة  خار	  اإلى  النتقال  العدل  الكاتب  على  يحظر 

اأو من ينوب عنه ح�شب  الح�شول على موافقة رئي�ض المحكمة، 

الأ�شول.

الدوائر . 10 مع  الت�شال  اأو  التعامل  العدل  الكاتب  على  يحظر   

الر�شمية الأخرى اإل بوا�شطة الجهات الإدارية المخت�شة.

يحظر على الكاتب العدل اأن يعطي اأية ورقة محفوظة لديه لغير . 11

ذوي العلاقة، ما لم ياأمر رئي�ض المحكمة اأو من ينوب عنه بذلك 

بموجب المادة )19( من القانون.

 يحظر على الكاتب العدل اأن ي�شلم اإلى اأي �شخ�ض لغير ذي �شفة . 12

�شرورة  وجود  وعند  اإ�شباراتها،  المحفوظة في  الأ�شلية  الأوراق 

لت�شليم الأ�شل بناءً على قرار من المحكمة عليه اأن يعطي الأ�شل 

موؤقتاً، �شريطة اأن يحفظ عنه �شورة م�شدقة منه، مع الحتفاظ 

بقرار رئي�ض المحكمة اأو قا�شي ال�شلح �شنداً لأحكام المادة )20( 

من القانون.   

اأحكام عامة:

 على الكاتب العدل اأن يراعي القواعد العمومية المتعلقة بتنظيم . 1

العقود وت�شديقها.

ورغباتهم . 2 المتعاقدين  هوية  من  يتحقق  اأن  العدل  الكاتب  على 

و�شلاحياتهم في تنظيم العقود، ومن موافقتها لأحكام القانون.



22

دليل الإجراءات الموحد لدوائر الكاتب العدل

معاملات، . 3 اأية  تنظيم  في  القانون  مراعاة  العدل  الكاتب  على 

والتاأكد من ح�شور اأ�شحابها ب�شفة �شخ�شية مبا�شرة اأو انتقال 

الكاتب العدل اإليهم ح�شب الأ�شول.

 في حال تنظيم الوكالت العامة اأو الدورية، على الكاتب العدل . 4

الطلب من اأ�شحاب العلاقة وجود �شهود معرفين ح�شب القانون.

التاأكيد على اأ�شحاب العلاقة من الوكلاء عند تنظيم اأية معاملة . 5

اأن  بتاريخه، تدل على  بالق�شم  توافر ت�شريح م�شفوع  ب�شرورة 

الوكالة ل تزال قائمة واأن الوكيل لم يعزل واأن موكله ما زال على 

قيد الحياة ويتمتع بالأهلية القانونية.

اعتماد حجة الوراثة اإذا ت�شمنت ا�شم المورث والتعريف عليه، كما . 6

ورد في اإخرا	 قيد المالية، بالإ�شافة لعتماد كتاب من المجل�ض 

اأو �شهادة من مختار المحلة، بحكم معرفته  اأو البلدي،  القروي 

بالموكلين، و�شاهدين معرفين وت�شريح م�شفوع بالق�شم باأن كلا 

ال�شمين لنف�ض المورث.

التاأكيد على عدم اعتماد تنظيم الوكالة الدورية التي تتعلق ببيع . 7

جزء من الأر�ض دون بيان مقدار الح�شة المباعة )كربع اأو ثلث 

اأو ن�شبة مئوية( من مجموع الح�ش�ض الكلية.

على الكاتب العدل اعتماد اإما اإخرا	 قيد المالية اأو الم�شاحة في . 8

الأرا�شي التي تحوز على تلك ال�شندات، منعاً للت�شارب في تنظيم 

الوكالت الدورية، وتجنباً للبيع المتكرر لقطعة الأر�ض الواحدة. 

على الكاتب العدل، في حال تنظيم وكالة دورية ببيع اأرا�ض قد . 9

�شدر بها اإخرا	 قيد م�شاحة واإخرا	 قيد مالية ومنعاً للتحايل 

ول�شبط العمل، الإ�شارة لكليهما في الوكالة الدورية. 
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من . 10 الأ�شول  عليها ح�شب  الم�شادق  الم�شاحة  تعتمد مخططات   

الق�شائم  بيع  في  المحلي(  الحكم  البلدية،  )الم�شاحة،  دوائر 

والأجزاء، خلافاً للم�شاحات المذكورة في اإخرا	 قيود المالية.  

 التاأكيد على عدم قبول تنظيم اأية وكالة دورية بالإ�شارة اإلى اأن . 11

البيع قد ح�شل �شنداً للمخطط ال�شادر عن الم�شاح المرخ�ض فقط، 

باعتباره مخططاً اأولياً، دون م�شادقته ح�شب الأ�شول من الجهات 

الر�شمية )دائرة الم�شاحة اأو المجل�ض البلدي اأو وزارة الحكم المحلي(.

 على الكاتب العدل مراعاة اأن يكون بيع الم�شتري لحقوق اكت�شبها . 12

في تلك الوكالة ب�شفته م�شتفيداً ولي�ض مالكاً للاأر�ض محل البيع، 

في الأرا�شي التي لم ت�شملها اأعمال الت�شوية.

 ل ت�شري التعديلات الإجرائية اأو الأنظمة باأثر رجعي على ما تم . 13

تنظيمه من معاملات �شابقة ب�شاأن الأ�شماء الواردة فيها، اإذا وجد 

تباين اأو فقدان لأحد الأ�شماء في ال�شند ال�شابق )الوكالة الدورية(. 

 التحقق من �شحة اآخر وكالة دورية �شابقة ومطابقة محتوياتها . 14

مع اإخرا	 القيد وال�شندات الأخرى، في حال عطف وكالة على 

وكالة �شابقة �شادرة عن اأية دائرة كاتب عدل اأخرى. 

 على الكاتب العدل التحقق من اأن يكون البيع في الوكالت الدورية . 15

لح�شة معلومة المقدار، فبيع جزء من ح�شة فقط دون بيان مقدار 

الح�ش�ض اأو كن�شبة مئوية من المبيع يعتبر جهالة فاح�شة يعيب 

الوكالة الدورية.

في حال تنظيم وكالة لبيع �شقق �شكنية، يتوجب الإ�شارة اإلى اأن . 16

البيع يت�شمن بيع جزء من الأر�ض وما عليها من بناء، ويتمثل 

بال�شقة المو�شوفة وبيان تفا�شيلها. 
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�شرورة العلم باأن �شراء الوكيل الدوري للعقار من الم�شتري دون . 17

تنفيذ تلك الوكالة لدى الموقع الر�شمي اأو اإلغاء الوكالة الدورية 

فراغ  بالتفرغ  للوكيل  لي�ض  اإذ  القانون،  لأحكام  مخالف  الأولى 

الم�شتغل الذي وكل بالتفرغ به لنف�شه. 

 ل تعتبر الوكالت التي تم تنظيمها �شابقاً واحتوت على اأخطاء . 18

العقد(  الموكل، محل  �شفة  الأيلولة،  باأ�شل  يتعلق  )ما  جوهرية 

حجة على الكاتب العدل باعتبارها �شنداً ر�شمياً ل يمكن الطعن 

والتاريخ  العدلي  بالرقم  تنح�شر  الوكالة  فحجية  بحجيته، 

والتوقيع ح�شب المادة )27( من قانون الكاتب العدل دون الوثوق 

بالمعلومات الأخرى.

 تنظيم كافة المعاملات التي ياأمر بها القانون، وعدم المتناع عن . 19

تنظيم بع�ض المعاملات بحجة التخفيف عن كاهل الكاتب العدل. 

تعليمات تنظيمية داخلية:

والتاأكد . 1 العدلية،  ال�شجلات  على  المحافظة  العدل  الكاتب  على 

بالمعاملات  ومطابقتها  وتاريخها  العدلية  الأرقام  ت�شل�شل  من 

المنظمة لديه.

 على الكاتب العدل التاأكد من تعبئة الأختام الر�شمية بالمعلومات . 2

المطلوبة بالحروف، وكتابة الأرقام العدلية والتاريخ ب�شكل وا�شح، 

وتت�شمن ا�شم الكاتب العدل ال�شريح ودمغ المعاملة بالخاتم الر�شمي.

 حفظ مرفقات المعاملات المنظمة في ملف خا�ض منف�شلة عن . 3

ال�شجلات العدلية التابعة لها، للمحافظة على ال�شندات العدلية 

وال�شجلات من التلف ب�شبب حفظ المرفقات في ال�شجل العدلي.  
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كتابة الأرقام العدلية ونوعية ال�شند على حا�شية �شفحة ال�شجل . 4

المحفوظ فيه، للحفاظ على ال�شندات مت�شل�شلة ح�شب الأ�شول.

في حال وقوع خطاأ في اإل�شاق ال�شندات العدلية، على الكاتب العدل . 5

الإ�شارة في حا�شية ال�شجل العدلي بوقوع الخطاأ ومكان اإل�شاق 

كل منها لت�شهيل الرجوع اإليها.  

باإجراء . 6 عنه  ينوب  من  اأو  المحكمة  رئي�ض  عن  قرار  �شدر  اإذا 

الت�شحيح )التعديل( في اأمر غير جوهري، كتعديل رقم من اأرقام 

دوائر  لغايات  الهوية  رقم  اإ�شافة  اأو  )الهوية(  التعريف  بطاقة 

الكاتب  لدى  كمرفق  محفوظة  الهوية  �شورة  وكانت  الت�شجيل، 

العدل، يجب اإجراء الت�شحيح على المعاملة بالمداد الأحمر وتوقيع 

الكاتب العدل الذي قام بالت�شحيح على ال�شجل، والتاأ�شير على 

حا�شية ال�شجل ببيان قرار المحكمة وتاريخه، وكذلك حفظ �شورة 

عن التغيير والقرار ال�شادر بالتعديل على الحا�شوب. 

 في حال وجود �شرورة للت�شحيح اأو الإ�شافة غير ما ذكر اأعلاه . 7

، فيتم ذلك بالمداد الأحمر وبح�شور ذوي ال�شاأن، ويوقع رئي�ض 

المحكمة وكاتب العدل على الت�شحيح. 

 تحفظ القرارات ال�شادرة عن رئي�ض المحكمة اأو من ينوب عنه . 8

في ملف خا�ض اأو في �شجل اأو مرفقات المعاملة، والتوقيع بما يفيد 

اإجراء التغيير. 

)الوكالت . 9 العدلية  ال�شندات  باإلغاء  معاملة  تنظيم  حال  في   

الدورية( يجب �شحب الن�شخة الأ�شلية، اإن وجدت، من اأ�شحاب 

العلاقة لإلغائها وحفظها، مع التاأ�شير على الن�شخة الأ�شلية في 

ال�شجل العدلي واإجراء التعديل على الحا�شوب، وفي حال فقدانها 
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تجب الإ�شارة اإلى فقدان الن�شخة الأ�شلية في متن �شند الإلغاء، 

وتكون الم�شوؤولية على مُ�شتخدمها لحقاً، خلافاً لمعاملة الإلغاء.

الرفوف . 10 على  العدلية  ال�شجلات  حفظ  العدل  الكاتب  على 

العدلي  الرقم  بداية  ال�شجل  غلاف  على  والكتابة  مت�شل�شلة، 

ونهايته وتاريخه.

ال�شادر . 11 المرا�شلات،  يت�شمن  خا�ض  �شجل  تنظيم  على  العمل 

والوارد منها، وكذلك �شجل للتبليغات الخا�شة بكاتب العدل. 

الخار	 . 12 من  الواردة  بالتبليغات  خا�ض  ملف  تنظيم  على  العمل 

)ال�شفارات(، بناء على رقم التوثيق ال�شادر عن مجل�ض الق�شاء 

الأعلى والمرا�شلات الخا�شة بها. 

ال�شندات . 13 لتنظيم  المحددة  بالمواعيد  التقيد  العدل  الكاتب  على 

الباقي  الوقت  من  وال�شتفادة  العدلية،  الكفالت  عدا  العدلية، 

لإنجاز الأعمال الداخلية وتنظيم اأعمال الدائرة تجنباً لتراكم 

الأعمال اليومية، باعتبارها جزءاً من وظيفة الكاتب العدل. 

توجيهات عامة:

• يجب اأن تتوافر في كل من الموكل والوكيل الدوري اأو الخا�ض اأو 	

العام كامل الأهلية من حيث ال�شن القانونية للتعاقد.

• موكله 	 وكيل  يعزل  اأن  العام  الوكيل  اأو  الخا�ض  للوكيل  يجوز  ل 

الأ�شيل اإل بن�ض �شريح يخوله حق  عزل وكلاء موكله ال�شابقين 

و/اأو اللاحقين. 

• مراعاة عدم توافر الإمكانيات المادية لكاتب العدل، لحفظ ما 	

معاملات  ت�شديق  اأو  تنظيم  عن  المتناع  اأوامر  من  اإليه  يرد 
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تتعلق بقطع اأرا�ض محددة اأو اأ�شخا�ض محددين، وحر�شاً على 

الخت�شا�ض  لدى جهات  تلك الحجوزات  تنفيذ  بد  ل  تقدم  ما 

)دوائر الأرا�شي، البنو	، وغيرها من الجهات �شاحبة العلاقة(.

• معيار الختلاف اللفظي:على الكاتب العدل مراعاة الختلاف 	

في  تغيير  عن  ناتجاً  الختلاف  كان  اإذا  الأ�شماء،  في  اللفظي 

من  اللفظ  في  الختلاف  ب�شبب  اآخر  حرف  مكان  واحد  حرف 

اأن يكون ال�شبب في الختلاف ناتجاً عن المد  اأو  �شخ�ض لآخر، 

)عائ�شة،  مثل  الأ�شماء  لبع�ض  المثال،  �شبيل  على  التق�شير،  اأو 

)�شيرين،  عقاب(،  )اعقاب،  رلى(،  رول،  )رولى،  عاي�شة(، 

�شرين(، )عزت، عزات(.

• يجوز، ب�شكل ا�شتثنائي وح�شري، عطف وكالة دورية على وكالة 	

دورية �شابقة في الأرا�شي التي تمت فيها اأعمال الت�شوية )الطابو( 

في الحالت التالية فقط:

�شفارات . 1 لدى  م�شدقة  الأولى  الدورية  الوكالة  كانت  اإذا 

فل�شطين بالخار	 اأو مبنية على وكالت منظمة في ال�شفارات 

الفل�شطينية في الخار	، وكانت الأر�ض مو�شوع البيع �شمن 

الإ�شرائيلي  الجانب  من  ت�شجيلها  �شند  ال�شادر  الأرا�شي 

ت�شجيل  دائرة  من  قرار  اإح�شار  وي�شترط   ،)C )المنطقة 

الأرا�شي في الجانب الإ�شرائيلي يفيد برف�ض طلب تنفيذ 

الوكالة.

الأرا�شي . 2 من  الدورية  الوكالة  مو�شوع  الأر�ض  كانت  اإذا 

المعلقة بين ال�شلطة الوطنية الفل�شطينية والجانب الإ�شرائيلي 

ت�شجيل  دائرة  من  قرار  اإح�شار  ي�شترط   ،)B )المنطقة 
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الأرا�شي في الجانب الإ�شرائيلي يفيد برف�ض طلب تنفيذ 

الوكالة.

رئي�ض . 3 من  المعاملة  تنظيم  على  الم�شبقة  الموافقة  �شرورة 

المحكمة. 

في حال تنظيم وكالت دورية للبيع بين الورثة الذين يحملون . 4

�شراء  اإذن  اإح�شار  يتطلب  ل  اأجنبية،  تعريف  بطاقات 

على  النتقال  عملية  جرت  ولو  القانون،  بحكم  للم�شتري 

ال�شند لأ�شماء الورثة لدى الدوائر المخت�شة.

• يتوجب على جميع ال�شركات )الفل�شطينية والأجنبية العاملة في 	

فل�شطين( والهيئات الخيرية والدينية الح�شول على اإذن �شراء 

من الجهات المخت�شة قبل ت�شديق الوكالت الدورية لدى الكاتب 

العدل، �شريطة اأن يت�شمن نظامها الأ�شا�شي الحق بتملك الأموال 

غير المنقولة وفقاً لأحكام القانون.

• اأو 	 العامة  الوكالت  على  التاأ�شير  العدل  الكاتب  على  يتوجب 

الخا�شة التي وردت اإخطارات عدلية من قبل الموكلين باإلغائها 

فور ت�شجيل الإخطار العدلي في �شجلاته وعلى الحا�شوب.

• وكالة 	 بوا�شطة  اأو  ال�شخ�شية  ب�شفته  العلاقة،  ل�شاحب  يحق 

محام اأو وكالة عدلية، توجيه الإخطارات العدلية لعزل الوكيل 

عن وكالته العامة اأو الخا�شة.

• اإذا كان اإخرا	 القيد يحتوي على عبارة )ا�شم �شخ�ض بالنيابة 	

و/ اأو وبالنيابة عن الورثة، اأو اإخوانه(، فاإن ذلك يعني اأن هذا 

القطعة،  هذه  في  حقوقاً  يملك  �شراحة  ا�شمه  الوارد  ال�شخ�ض 

ال�شخ�ض  مع  كوريث  ا�شمه  يرد  �شخ�ض  اأي  تعني  الورثة  وكلمة 
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الذي يتطابق ا�شمه �شراحة في اإخرا	 القيد مع ا�شمه الوارد في 

حجة وراثة مورثه.

• لبيع م�شاحات 	 وكالت  تنظيم  العدل مراعاة عدم  الكاتب  على 

دائرة  من  قيد  اإخرا	  بها   ي�شدر  التي  الأرا�شي  في  محددة 

الم�شاحة، واإنما يتم بيع ن�شبة مئوية من ح�ش�ض البائع.

• اإخرا	 القيد 	 على الكاتب العدل التقيد بالم�شاحات المدرجة في 

ال�شادر عن دائرة �شريبة الأملا	، حتى واإن كانت الم�شاحات 

غير حقيقية ومخالفة لواقع الحال، ما لم يرفق �شاحب العلاقة 

من  الأ�شول  ح�شب  عليه  م�شادق  م�شاحة  مخطط  عن  �شورة 

الدوائر المخت�شة )الم�شاحة، البلدية، الحكم المحلي(، يت�شمن 

مطابقة واقع الحال لمخطط الم�شاحة الم�شادق عليه من الجهات 

المخت�شة يفيد بالم�شاحة الحقيقية.

• على الكاتب العدل مراعاة اأن يتوافر في ال�شندات العدلية التالية 	

م�شادقة محامي مزاول ونقابة المحامين النظاميين الفل�شطينيين:

الوكالت الدورية فقط )ول ت�شمل الوكالت الخا�شة المتعلقة . 1

بتنفيذ م�شمون الوكالة الدورية(.

الوكالت العامة والخا�شة التي تبيح للوكيل حق بيع الأموال . 2

غير المنقولة.

ال�شركات، . 3 ت�شجيل  )طلبات  بال�شركات  الخا�شة  ال�شندات 

لمراقب  العدلية  �شعارات  الإ �شهم،  الأ تحويل  �شندات 

ال�شركات(.

• يتوجب على كل محام حرر اأية معاملة واعتمدت بخاتمه اأن ي�شدق 	
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عليها من نقابة المحامين، ولو كانت من غير المعاملات الوارده 

في البند ال�شابق، با�شتثناء الإخطارات العدلية.

• يتم 	 التي  المعاملات  كافة  مزاول  محام  م�شادقة  من  ي�شتثنى 

تنظيمها لم�شلحة الحكومة اأو دوائرها الر�شمية على كافة اأنواعها 

وفقاً للقانون.

• ل يجوز اعتماد الوكالت ال�شادرة عن منظمة ال�شليب الأحمر 	

الأ�شرى  �شوؤون  وزارة  من  ت�شديقها  بعد  اإل  بالأ�شرى  الخا�شة 

ووزارة الخارجية والعدل الفل�شطينية، وت�شديقها من قبل مجل�ض 

الق�شاء الأعلى واإر�شال كتاب لكاتب العدل يفيد باعتمادها والعمل 

بموجبها.

• على الكاتب العدل مراعاة تنظيم الإقرار العدلي اأو التوكيل بعدم 	

الممانعة من �شفر الأبناء الق�شر، اأو منح �شلاحية مرافقة الأبناء 

الق�شر للغير في ال�شفر للخار	 اإل من الولي )الأب( اأو الو�شي، 

وبخلاف ذلك يتوجب تقديم ا�شتدعاء من الأم اأو غيرها لرئي�ض 

المحكمة والعمل بموجب القرار ال�شادر بهذا الخ�شو�ض.
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تعميم �ضادر عن

مجل�س الق�ضاء الأعلى

تعميم رقم )20/2248(
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القا�شي عي�شى اأبو �شرار 

رئي�ض المحكمة العليا 

رئي�ض مجل�ض الق�شاء الأعلى 

بناء على الم�شلحة العامة 

ووفقاً لل�شلاحيات المخولة اإلينا ح�شب القانون قررنا الآتي:

مادة رقم )1(

ت�شديق الوكالت الدورية بعد تحقق ما يلي:. 1

في . 2 ال�شاأن  لأ�شحاب  والقانونية  ال�شخ�شية  ال�شفة  من  التاأكد   

الوكالة.

 تدقيق كافة الم�شتندات الأ�شلية الم�شار اإليها في الوكالة ومطابقتها . 3

لإرفاقها مع  اللازمة عنها  ال�شور  واأخذ جميع  بما هو مذكور، 

المعاملة.

 األ يكون �شند الت�شجيل و/ اأو اإخرا	 القيد قد م�شى عليه اأكثر . 4

من عام.

غير . 5 ال�شخ�شية  التعريف  وثائق  حملة  من  الم�شتري  كان  اإذا   

الفل�شطينية ي�شترط اإرفاق اإذن �شراء من رئي�ض �شلطة الأرا�شي.

 اإذا كان الم�شتري من الهيئات المعنوية الأجنبية، ي�شترط الح�شول . 6

على اإذن من مجل�ض الوزراء.

قبل محام . 7 تنظيمها وتحريرها من  قد جرى  الوكالة  تكون  اأن   

مزاول، وموثقة بختمه الر�شمي وتوقيعه. 
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مادة رقم )2(

تلغى الوكالة التي يتعلق بها حق للغير باإحدى الطرق التالية:

من خلال اإقرار يقدم اإلى الكاتب العدل للت�شديق عليه، �شريطة . 1

الدوري  الوكيل  يخطر  اأن  على  والم�شتري،  الموكل  عليه  يوقع  اأن 

بذلك.

 في غير الحالت المذكورة في البند رقم )1( اأعلاه، يكون اإلغاء . 2

الوكالة بقرار ي�شدر عن المحكمة المخت�شة. 

مادة رقم )3(

ت�شديق الوكالت الخا�شة والعامة بعد تحقق ما يلي:

 التاأكد من ال�شفة ال�شخ�شية والقانونية للموكل في الوكالة.. 1

 تدقيق كافة الم�شتندات الأ�شلية الم�شار اإليها في الوكالة مو�شوع . 2

التوكيل ومطابقتها بما هو مذكور، واأخذ جميع ال�شور اللازمة 

للاحتفاظ بها.

 اأن يكون قد جرى تنظيم وتحرير الوكالة من قبل محام مزاول . 3

وموثقة بختمه وتوقيعه، اإذا كانت وكالة عامة و/ اأو وكالة خا�شة 

ذلك  من  وي�شتثنى  والعقود،  المنقولة  غير  بالأموال  للت�شرف 

الوكالت الخا�شة الأخرى.

مادة رقم )4(

للمركبات  )البيرمت(  الت�شغيل  ورخ�ض  والتاأجير  البيع  وكالت 

العمومية:
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البيع . 1 تت�شمن  التي  الوكالت  على  الت�شديق  باتاً  منعاً  يمنع 

والتاأجير للمركبات العمومية التي تت�شمن فقط رخ�ض الت�شغيل 

)البيرمت( الم�شتاأجرة من وزارة النقل والموا�شلات.

تاأمين . 2 فقط  تت�شمن  التي  الخا�شة  الوكالت  بت�شديق  ي�شمح   

وترخي�ض ورهن المركبات العمومية.

ي�شمح فقط بت�شديق وكالت البيع والتنازل عن المركبات العمومية . 3

من  الم�شتاأجرة  غير  )البيرمت(  الت�شغيل  رخ�ض  تت�شمن  التي 

باإثبات  العلاقة  يقوم �شاحب  اأن  بعد  والمو�شلات،  النقل  وزارة 

ملكيته لرخ�شة الت�شغيل )البيرمت( واإح�شار �شهادة من وزارة 

النقل والموا�شلات تفيد بذلك.

مادة رقم )5(

الوكالت وكافة المعاملات للمركبات الخ�شو�شية:

الخا�شة . 1 اأنواعها  بمختلف  المعاملات  وكافة  الوكالت  تنظم 

بالمركبات الخ�شو�شية، ا�شتناداً اإلى �شهادة الترخي�ض ال�شادرة 

عن الجهة المخت�شة ح�شب القانون.

عند طلب ت�شديق �شندات رهن المركبات الخ�شو�شية )المركبات . 2

غير الم�شجلة( المقدمة من البنو	 العاملة في فل�شطين، ي�شترط 

يتم  حتى  بالمركبة  الخا�شة  ال�شراء  اتفاقية  عن  �شورة  اإرفاق 

تدقيقها مع ال�شند المراد ت�شديقه.

مادة )6(

وكالت اللجنة الدولية لل�شليب الأحمر )وكالت الأ�شرى(:
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 ي�شمح بت�شديق وحفظ الوكالت الخا�شة ال�شادرة عن اللجنة . 1

ال�شروط  بعد تحقق  الأ�شرى  ووكالت  الأحمر  لل�شليب  الدولية 

التالية:

• )الأ�شير( 	 الموكل  من  توقيعها  جرى  قد  الوكالة  تكون  اأن 

بح�شور مندوب اللجنة الدولية لل�شليب الأحمر، واأن تكون 

اأو  حك  متنها  في  يكون  واأل  وا�شح،  بخط  مكتوبة  الوكالة 

�شطب لأي من العبارات الواردة فيها.

• التوكيلات 	 تعتمد  ل  اإذ  التوكيل محدداً،  مو�شوع  يكون  اأن 

العامة.

• التعريف 	 بطاقة  ورقم  )الأ�شير(  الموكل  ا�شم  يكون  اأن 

ال�شخ�شية وا�شحين.

• ال�شخ�شية 	 التعريف  بطاقة  ورقم  الوكيل  ا�شم  يكون  اأن 

وا�شحين. 

• اأن يكون قد جرى ت�شديق الوكالة من وزارة �شوؤون الأ�شرى 	

ووزارة العدل ووزارة ال�شوؤون الخارجية الفل�شطينية.

 �شرورة الح�شول على موافقة مكتب رئي�ض مجل�ض الق�شاء الأعلى . 2

قبل ت�شديق وحفظ الوكالة.

مادة رقم )7(

الوكالت والم�شتندات التي جرى تنظيمها وت�شديقها لدى كاتب عدل 

القد�ض:

لدى . 1 وت�شديقها  تنظيمها  جرى  التي  الوكالت  وتحفظ  ت�شدق 



كاتب عدل القد�ض بعد تحقق ال�شروط التالية:

• اأن يكون قد تم ت�شديق الوكالة من وزارة العدل ووزارة 	

الخارجية الإ�شرائيلية.

• العدل 	 وزارة  من  الوكالة  ت�شديق  تم  قد  يكون  اأن 

الفل�شطينية بعد التن�شيق الأمني الذي تتوله وزارة العدل 

من الجهة المخت�شة.

• ال�شوؤون 	 وزارة  من  الوكالة  ت�شديق  تم  قد  يكون  اأن 

الخارجية الفل�شطينية.

يجب تدقيق كافة الم�شتندات الأ�شلية الم�شار اإليها في الوكالة . 2

ومطابقتها بما هو مذكور، واأخذ جميع ال�شور اللازمة عنها 

لإرفاقها مع المعاملة.

مادة رقم )8(

الوكالت والم�شتندات التي جرى تنظيمها وت�شديقها لدى الكاتب 

العدل في الخار	:

تنظيمها . 1 جرى  التي  والم�شتندات  الوكالت  وتحفظ  ت�شدق   

وت�شديقها لدى الكاتب العدل في الخار	 بعد تحقق ال�شروط 

التالية:

• اأن يكون قد تم ت�شديق الوكالة من وزارة العدل ووزارة 	

الخارجية في تلك الدولة، ومن الممثلية الفل�شطينية اإن 

وجدت.



• اأن يكون قد تم ت�شديق الوكالة من وزارة العدل ووزارة 	

ال�شوؤون الخارجية الفل�شطينية.

 يجب تدقيق كافة الم�شتندات الأ�شلية الم�شار اإليها في الوكالة . 2

عنها  اللازمة  ال�شور  واأخذ  مذكور،  هو  بما  ومطابقتها 

لإرفاقها مع المعاملة.

مادة )9(

لدى  وت�شديقها  تنظيمها  جرى  التي  والم�شتندات  الوكالت 

ال�شفارات والقن�شليات الفل�شطينية في الخار	:

تنظيمها . 1 جرى  التي  الم�شتندات  وكافة  الوكالت  تعتبر   

وكالت  الخار	  الفل�شطينية في  ال�شفارات  لدى  وت�شديقها 

وم�شتندات م�شدقة لدى كاتب عدل فل�شطيني.

وكافة . 2 الوكالت  وحفظ  ت�شديق  العدل  لكاتب  ي�شمح  ل 

الم�شتندات ال�شادرة عن ال�شفارات الفل�شطينية في الخار	 

للاأ�شول  وفقاً  اللازمة،  الت�شديقات  على  حازت  لكونها 

والقوانين المعمول بها.

ال�شفارات . 3 في  الم�شدقة  والم�شتندات  الوكالت  بكافة  يعمل   

الفل�شطينية في الخار	 �شريطة ت�شديقها من قبل ال�شوؤون 

الخارجية ووزارة العدل الفل�شطينية.
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مادة رقم )10(

اأ�شول واأحكام عامة يجب التقيد بها لدى الكاتب العدل:

التي يطلب  الم�شتندات والأوراق  اأنواعها وكافة  الوكالت بمختلف  في 

من الكاتب العدل ت�شديقها يرجى التقيد بما يلي:

 �شرورة تدقيق كافة الأوراق الأ�شلية اللازمة لت�شديق الم�شتند.. 1

طبيب . 2 من  طبي  تقرير  اإح�شار  المر�شية  الحالت  في  يعتمد   

مخت�ض م�شادق عليه من وزارة ال�شحة يبين الحالة المر�شية 

ل�شاحب العلاقة.

 ال�شتعانة بمترجم معتمد اإذا كان من يطلب توقيعه على الم�شتند . 3

من ال�شم والبكم، ول يعتمد في الحالت المر�شية الأخرى.

المحلية . 4 المعنوية  الهيئات  عن  بالتوقيع  المفو�شين  اإلى  بالن�شبة   

والأجنبية، ي�شترط قبل توقيعهم على الوكالت وكافة الم�شتندات 

بالهيئة  التاأ�شي�ض الخا�ض  تدقيق عقد  يتم  اأن  ت�شديقها  المراد 

والنظام الداخلي اإذا لزم الأمر، للتاأكد من �شفة المفو�ض بالتوقيع 

من  ال�شادرة  الت�شجيل  �شهادة  عن  �شورة  اإرفاق  �شرورة  مع 

الجهات المخت�شة ح�شب القانون.

العدل . 5 الكاتب  من  ت�شديقها  المراد  الم�شتندات  كافة  تكون  اأن   

وا�شحة، واأل يكون في م�شمونها حك اأو محو اأو فوا�شل.

التعريف . 6 بطاقة  في  المذكور  ال�شم  بين  تباين  وجود  حال  في   

ال�شخ�شية والأوراق المرفقة مع المعاملة يرجى التقيد بما يلي:

• اإذا كان التباين في ال�شم الأول اأو الثاني اأو الثالث يجب الح�شول 	

ال�شم. تعديل  بت�شريح  المخت�شة  المحكمة  من  قرار  على 

• اإذا كان التباين في ال�شم الأخير )ال�شم العائلي(، وكان 	
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المعاملة  اإنجاز  يتم  والثالث متطابقاً  والثاني  الأول  ال�شم 

اأوراق  بعد قيام �شاحب العلاقة باإبراز ما يطلب منه من 

ر�شمية تثبت ذلك.

• اإذا كان التباين باأن ا�شتملت الوكالة اأو ال�شند المراد ت�شديقه 	

على ال�شم الأول وال�شم الأخير لحملة الجن�شية الأمريكية 

بعد  المعاملة  اإنجاز  يتم  الأخرى،  الجن�شيات  من  وغيرها 

تحقق ما يلي:

 تدقيق �شهادة التجن�ض.. 1

على . 2 توؤكد  المحلي  اأو  و/  البلدي  المجل�ض  من  �شهادة 

تطابق الأ�شماء الواردة في بطاقة التعريف ال�شخ�شية 

المراد  لل�شند  المرفقة  الأوراق  في  الواردة  الأ�شماء  مع 

ت�شديق  على  ال�شهادة  هذه  تحوز  اأن  على  ت�شديقه، 

وزارة الحكم المحلي.

عقد الزوا	.. 3

�شهادة الميلاد.. 4

ح�شر الإرث.. 5

�شاهدان معرفان لل�شخ�ض �شاحب العلاقة.. 6

مادة رقم )11(

من  ورد  ما  اإلى  بالإ�شافة  به،  القيام  العدل  الكاتب  على  يحظر  ما 

محظورات في قانون الكاتب العدل المعمول به:

 يحظر على الكاتب العدل الحتفاظ باأية معاملة قدمت اإليه ولم . 1

ت�شتوف ال�شروط العامة لت�شديقها.
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 يحظر على الكاتب العدل اأخذ توقيع اأ�شحاب العلاقة اإل بعد . 2

التاأكد من اأن ال�شند م�شتوف لل�شروط اللازمة لت�شديقه.

 يحظر على الكاتب العدل اإعطاء �شور عن الم�شتندات المحفوظة . 3

لديه لغير ذوي العلاقة اأو من يقوم مقامهم، اإل بناء على قرار 

من رئي�ض المحكمة بعد تقديم طلب له بذلك.

 يحظر على الكاتب العدل ت�شليم ن�شخ الإخطارات اأو اأوراق التبليغ . 4

لغير ذوي العلاقة اأو من يقوم مقامهم، وعلى المحامين المتدربين 

اإبراز اإنابة في حال تكليفهم با�شتلام اأية اوراق تعود لأ�شاتذتهم 

من المحامين المزاولين.

اأو ي�شدق الوكالت وكافة . 5  يحظر على الكاتب العدل اأن ينظم 

المعاملات التي تت�شمن مخالفة للنظام العام.

على . 6 تغييرات  و  اأ تعديلات  ية  اأ اإدخال  العدل  الكاتب  على  يحظر   

الم�شتندات التي قام بت�شديقها، حتى لو طلب اأ�شحاب العلاقات ذلك.

مادة رقم )12(

ت�شتوفى الر�شوم المقررة لدى الكاتب العدل بموجب القوانين والأنظمة 

المعمول بها.

مادة رقم )13(

ي�شتثنى من الر�شوم:

 �شور الم�شتندات والمعاملات التي تعود للحكومة والكفالت المعطاة . 1

من موظفي الحكومة اأو من ينوب عنهم في قب�ض الأموال العامة.
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 �شور الم�شتندات والقيود التي تطلبها النيابة العامة وتكون ذات . 2

علاقة بالحق العام.

اأموال . 3 واإدارة  التنمية  دار  لموؤ�ش�شة  تعود  التي  المعاملات  تعفى   

بالن�شبة  وذلك  مالي،  تكليف  اأي  ومن  الر�شوم  من  يتام  الأ

للمعاملات التي تعود بالمنفعة على مجل�ض الأيتام فقط، وكذلك 

الكفالت المقدمة من موظفي الموؤ�ش�شة.

 اأية اإعفاءات من الر�شوم، والتي ن�شت عليها القوانين والأنظمة . 4

المعمول بها.

مادة رقم )14(

تلغى كافة التعاميم ال�شابقة ال�شادرة اإلى الكاتب العدل، ويعمل بهذا 

التعميم اعتباراً من تاريخ �شدوره

�شدر في مدينة رام الله بتاريخ 11/9/2007
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مواد قانون الكاتب العدل

 المادة )1( 

الت�ضمية والنفاذ

ي�شمى هذا القانون بـ قانون الكاتب العدل ل�شنة 1952، ويعمل به بعد 

مرور �شهر على ن�شره في الجريدة الر�شمية.

 المادة )2( 

التعاريف

الكاتب العدل هو الكاتب العمومي المكلف باإجراء المعاملات المن�شو�ض 

عليها في هذا القانون اأو اأي قانون اآخر.

 المادة )3( 

القيام بوظيفة الكاتب العدل

• يقوم بوظيفة الكاتب العدل اأي موظف عين كاتب عدل واأي �شخ�ض 	

العدل،  الكاتب  بواجبات  ليقوم  الموظفين  اأنظمة  يعين بمقت�شى 

الراتب.  ذوي  الحكومة  موظفي  اأحد  المذكورين  من  كل  ويعتبر 

واإذا لم يكن قد عين موظف للقيام بهذه الواجبات يتولى القيام 

بها رئي�ض كتاب المحكمة البدائية، وفي المحال التي ل يوجد فيها 

محكمة بدائية يقوم بهذه الوظيفة رئي�ض كتاب المحكمة ال�شلحية، 

وفي حال غياب الكاتب العدل يتولى عمله رئي�ض الكتاب اأو الموظف 

الذي ينتدبه رئي�ض المحكمة اأو قا�شي ال�شلح من موظفي المحكمة

• الها�شمية 	 الأردنية  المملكة  خار	  العدل  الكاتب  بوظيفة  يقوم 

قنا�شلها.
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ت�شمل كلمة )قن�شل( وزراء المملكة الأردنية المفو�شين والقائمين 

باأعمال هذه المفو�شيات وم�شت�شاريها.

 المادة )4( 

الدفاتر والختبارات

ي�شتعمل الكاتب العدل ما يلزم من الدفاتر لتنظيم المعاملات وت�شجيلها، 

ويحفظ �شمن اإ�شبارات مرقمة بح�شب التواريخ الن�شخ الأ�شلية للاأوراق 

التي ينظمها بنف�شه بعد اأن يكون قد �شجلها في دفترها الخا�ض بها، 

كما يحفظ �شمن الإ�شبارات المذكورة �شورة موقعة باإم�شاء المترجم، 

اأي�شاً  العربية، ويحفظ فيها  اإليه بغير  التي قدمت  الأوراق  اإذا كانت 

الن�شخ الأ�شلية لجميع الأوراق التي جرى تنظيمها في الخار	 وقدمت 

اإليه، مثل اأوراق الإخطار والإخبار وال�شبوط باأنواعها و�شكو	 ال�شلح 

والتحكيم والك�شف وال�شهادة والتقارير الخطية وال�شفهية.

يجب اأن تكون دفاتر الكاتب العدل بريئة من كل حك ومحو وتح�شية 

وفوا�شل، واأن تكون وا�شحة الخط واأن تكتب الأرقام بالحروف، واأن 

يذكر في نهاية كل �شفحة اأنها انتهت، وت�شطب الكلمات المغلوطة بخط 

اأحمر على وجه تبقى معه مقروءة، وتدر	 الكلمات والعبارات التي يجب 

اإ�شافتها في الحا�شية وي�شار بالرقم اإلى المكان الذي كان يجب اأن تدر	 

فيه، وتوقع من الكاتب العدل والمتعاقدين وال�شهود.

تعطي وزارة العدل ختماً ر�شمياً لكل كاتب عدل.

المادة )5( 

مكان عمل الكاتب العدل

• في 	 له  يخ�ش�ض  الذي  المكان  في  بوظيفته  العدل  الكاتب  يقوم 
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المحكمة التي ينت�شب اإليها، ول ينتقل لإجراء عمل من مقت�شى 

وظيفته اإلى غير المكان المذكور ما لم ياأذن له رئي�ض المحكمة اأو 

قا�شي ال�شلح باأمر خطي.

• ل يحق للكاتب العدل اأن ينقل ال�شجلات اأو الوثائق اأو اأية اأوراق 	

اأخرى في عهدته بمقت�شى وظيفته اإل بعد الح�شول على اإذن على 

الوجه المذكور في الفقرة ال�شابقة.

 المادة )6( 

اخت�ضا�ضات الكاتب العدل

يدخل في اخت�شا�ض الكاتب العدل ما يلي:

والأ�شخا�ض . 1 الأفراد  لم�شلحة  العقود  جميع  بذاته  ينظم  اأن 

المعنويين، واأن يوثق هذه العقود بختمه الر�شمي لتكون لها �شبغة 

ر�شمية، فيحفظ الأ�شل عنده وي�شلم ن�شخاً منها اإلى المتعاقدين

واأن ي�شدق . 2 بها،  التي نظمها من لهم علاقة  العقود  ي�شجل  اأن 

تواريخها والتواقيع التي عليها ويحفظها عنده، وي�شلم ن�شخاً منها 

لذوي العلاقة بها عند طلبهم ذلك. 

اأن ي�شدق على �شحة ترجمة ال�شكو	 التي تبرز اإليه اأياً كانت لغتها.. 3

اأن يقوم باإجراء التبليغات التي يطلب اإليه الأفراد والأ�شخا�ض . 4

المعنويون اإجراءها.

اأن يقوم باإجراء اأية معاملة، غير ما ذكر، وياأمره القانون باإجرائها.. 5

المادة )7( 

المحظورات

يحظر على الكاتب العدل اأن ينظم اأو ي�شدق اأوراقاً تحتوي على . 1

عبارات تخالف الد�شتور والنظام العام والآداب العامة.
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يحظر على الكاتب العدل اأن ينظم �شنداً بتحويل كل اأو اأكثر محتويات . 2

مخزن تاجر اأو ي�شدق على �شند كهذا، ما لم يعلن ذلك التاجر 

عن عزمه هذا في جريدة منت�شرة في المملكة الأردنية الها�شمية 

الأقل. على  اأيام  بثمانية  عليه  الت�شديق  اأو  ال�شند  تنظيم  قبل 

المادة )8(

 قيود تنظيم وت�ضديق العقود

منفعة  فيه  عقد  اأي  وت�شديق  تنظيم  العدل  الكاتب  على  يحظر 

يحظر  كما  وزوجته،  وفروعه  اأ�شوله  من  واحد  لأي  اأو  له  �شخ�شية 

 عليه قبول اأي واحد من المذكورين كمعرف اأو �شاهد اأو خبير اأو كفيل.

اأقاربه  من  اأي  اأو  العدل  بالكاتب  المخت�شة  العقود  وي�شدق  ينظم 

المذكورين اآنفاً اأي موظف ينتدبه رئي�ض المحكمة اأو قا�شي ال�شلح الذي 

يكون �شمن دائرة اخت�شا�شه.

 المادة )9( 

العقوبات

يحكم بغرامة ل تزيد على ع�شرة دنانير على الكاتب العدل الذي يثبت 

عليه اأنه ارتكب فعلًا من الأفعال المبينة في المادة ال�شابقة، اأو اأنه باح 

باأمر يخ�ض اأحد النا�ض، اأو اأنه اأعطى �شورة عن قيد لغير من له علاقة 

به، اأو اأنه لم يراع القواعد العمومية المتعلقة بتنظيم العقود وت�شديقها، 

اأو اأنه لم يتثبت من هوية المتعاقدين ورغباتهم و�شلاحياتهم في تنظيم 

العقود التي يطلبون تنظيمها ومن موافقتها لأحكام القوانين، اأو اأنه 

خالف غير ذلك من الأحكام المدرجة في هذا القانون.
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المادة )10(

الحتيال

اإذا طلب اإلى الكاتب العدل اأن ينظم �شنداً اأو ي�شدق عليه وا�شتبه من 

محتوياته اأو من الظروف المتعلقة به باأنه ق�شد به الحتيال، فعليه اأن 

يرف�ض تنظيمه اأو الت�شديق عليه واأن يبلغ الأمر اإلى رئي�ض المحكمة، 

وعلى الرئي�ض اأن يدعو الفريقين للمثول اأمامه وي�شتو�شح منهما، ويقوم 

ب�شورة عامة بالتحقيق الذي يراه لزماً للتثبت من �شحة المعاملة، وله 

بعد ذلك اأن ي�شمح بتنظيم ال�شند اأو الت�شديق عليه اأو اأن يرف�ض ذلك.

 المادة )11( 

�ضروط ال�ضكوك وال�ضندات

العدل  الكاتب  اإلى  تقدم  التي  وال�شندات  ال�شكو	  تكون  اأن  يجب 

للت�شديق عليها مكتوبة بخط وا�شح واأل يكون في متنها حك اأو محو اأو 

فوا�شل، وعند وقوع �شهو اأو وجود �شرورة للت�شحيح اأو لإ�شافة عبارة، 

عليه  ويوقع  الهام�ض  الإ�شافة في  اأو  الت�شحيح  ويدر	  عليها  ي�شطب 

المتعاقدون وال�شهود والكاتب العدل، واإذا احتا	 تنظيم العقد لأكثر 

من ورقة يختم الكاتب كل ورقة منها ويربطها بع�شها ببع�ض، ويحرر 

عبارة تفيد بعدد الأوراق الم�شمومة اإلى بع�شها ويختمها.

المادة )12( 

التثبت من هوية واأهلية المتعاقدين

يجب على الكاتب العدل اأن يتثبت من هوية الفريقين واأهليتهم للتعاقد 

واأن  يتاأكد من �شحة ر�شاهم  واأن  العامة،  اأحكام القوانين  بمقت�شى 
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يذكر بو�شوح ا�شم و�شهرة ومكان اإقامة كل واحد من اأ�شحاب العلاقة 

في ال�شندات والأوراق التي ينظمها اأو ي�شدق عليها، وال�شهود والمعرفين 

اأو  التنظيم  وتاريخ  بالترجمة،  يقوم  من  هنالك  كان  اإذا  والمترجم، 

الت�شديق بالحروف والأرقام معاً، ويوقع جميع ذلك ويختمه.

المادة )13( 

قراءة العقود

يجب على الكاتب العدل اأن يقراأ العقود التي ينظمها بنف�شه على ذوي 

العلاقة واأمام �شاهدين على الأقل، وي�شير في عبارة الت�شديق اإلى اأن 

القراءة وقعت بالفعل.

المادة )14( 

طلب معرفين

يطلب الكاتب العدل اإلى اأ�شحاب المعاملة غير المعروفين الذين يطلبون 

الت�شديق على تواقيعهم واأختامهم اإح�شار �شخ�شين يعرفان بهم، واإذا 

لم يقتنع بالمعرفين المذكورين فله اأن يطلب اإح�شار غيرهما ويكلفهما 

باإح�شار جميع الأدلة الممكنة.

 المادة )15( 

طلب الترجمان

يكلف  فاإنه  العلاقة  اأحد من ذوي  لغة  يجهل  العدل  الكاتب  كان  اإذا 

ترجماناً بترجمة بياناته وي�شتمع اإليها في ح�شور ذوي العلاقة واأمام 

اأو ي�شدق  التي ينظمها  اأن يدر	 ما ذكر في الأوراق  ال�شهود، وعليه 

عليها، وله اأن يقدر اأجر المترجم وياأمر �شاحب العلاقة بدفعها اإليه.
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 المادة )16( 

ون الأميُّ

اإذا كان ذوو العلاقة وال�شهود والمعرفون يجهلون الكتابة ولي�ض لديهم 

ياأخذ  ثم  ويوقعه  بو�شوح  يذكر ذلك  اأن  العدل  الكاتب  فعلى  اأختام، 

ب�شمات اإبهاماتهم.

 المادة )17( 

�ضروط التوثيق اأمام الكاتب العدل

اأمام الكاتب العدل  اأن يح�شروا  اأو وكلائهم  يجب على ذوي العلاقة 

دائرة  �شمن  الموؤقتة  اأو  الدائمة  اإقاماتهم  محال  تكون  واأن  بالذات، 

اخت�شا�ض الكاتب العدل، واأن يكون ال�شهود را�شدين وعاقلين عالمين 

بهوية ذوي العلاقة، واأل يكون بينهم اأعمى اأو اأخر�ض، وي�شترط األ يكونوا 

من اأ�شول اأو فروع ذوي العلاقة اأو اأزواجهم، ويجب اأن يكون المعرفون 

عالمين بهوية ذوي العلاقة، اأما الترجمان فيكفي اأن يكون عاقلًا بالغاً.

المادة )18( 

اإثبات الأهلية القانونية

كل من يطلب تنظيم اأو ت�شديق عقد اأو مقاولة اأو �شند اأو غير ذلك من 

الأوراق بالوكالة اأو الو�شاية اأو الولية اأو بحكم الوراثة اأو بالإ�شافة اإلى 

اأ�شخا�ض معنويين اأو ل�شركاء م�شوؤولين، يترتب عليه اأن يثبت اأهليته 

القانونية لإجراء ما ذكر واأن يبرز ما لديه من اأوراق ووثائق تثبت اأنه 

ماأذون بو�شع اإم�شائه تثبيتاً لما مر بيانه، ويجب على الكاتب العدل اأن 

يدر	 جميع ما ذكر في الأوراق وياأخذ �شورة عنها ويحفظها.
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المادة )19( 

طلب ال�ضور

يحق لذوي العلاقة اأن يطلبوا اإعطاءهم �شورة عن اأية ورقة محفوظة 

اأو م�شجلة في دفتره، ويحظر على الكاتب  اإ�شبارة الكاتب العدل  في 

العدل اأن يعطي من عداهم �شيئاً مما ذكر، ما لم ياأمر رئي�ض المحكمة اأو 

قا�شي ال�شلح بذلك، والمراد بذوي العلاقة اأ�شحاب التوقيع والعاقدون 

والذين قاموا مقامهم بحكم القانون.

 المادة )20( 

حظر ت�ضليم الأ�ضول

يحظر على الكاتب العدل اأن ي�شلم اإلى اأي �شخ�ض كان الأوراق الأ�شلية 

المحفوظة في اإ�شباراتها، وعند وجود �شرورة لت�شليم الأ�شل بناءً على 

قرار من المحكمة عليه اأن يعطي الأ�شل موؤقتاً، ولكن �شريطة اأن يحفظ 

عنه �شورة م�شدقة منه ومن رئي�ض المحكمة اأو قا�شي ال�شلح.

المادة )21( 

اإعطاء �ضورة عن ورقة محفوظة

اإذا طلب اإلى الكاتب العدل اإعطاء �شورة عن ورقة غير م�شجلة اأبرزت 

اإليه ولكنها محفوظة في اإ�شباراتها، فعليه اأن يكلف الذي اأبرزها اأن 

اأن يحفظها يعطيه  الورقة المذكورة، وبعد  باإم�شائه �شورة عن  يوقع 

الأ�شل �شورة م�شدقة عنها.

 المادة )22( 

تنظيم الأوراق باللغة العربية

يجب اأن تكتب جميع الأوراق التي ينظمها الكاتب العدل باللغة العربية، 
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اأما الأوراق التي كتبت بغير العربية فلي�ض له اأن ي�شدق عليها ما لم تترجم 

تعطى  العربية  باللغة  المنظمة  والأوراق  وتحفظ،  وت�شجل  العربية  اإلى 

�شورة عنها م�شدق عليها باأية لغة كانت، اأما الأوراق المترجمة من لغة 

اإلى اأخرى فتحفظ مع ن�شختها الثانية وترجمتها العربية في اإ�شباراتها.

المادة )23( 

الترجمة

كان  واإذا  لزوماً لترجمتها،  يرى  التي  الأوراق  العدل  الكاتب  يترجم 

يجهل اللغة التي كتبت بها فيترجمها بمعرفة من يثق باأمانته واإتقانه 

هذه اللغة.

 المادة )24( 

التبليغ

يجري تبليغ جميع الأوراق التي يطلب اإلى الكاتب العدل تبليغها اإلى 

المخاطبين بها وفق قانون اأ�شول المحاكمات الحقوقية، ثم تحفظ ورقة 

التبليغ المم�شاة اأو ال�شبط الذي يدل على اأن المبلغ اإليه رف�ض التبليغ 

مع الن�شخة الأ�شلية، وبعد ذلك يعطى طالب التبليغ ن�شخة ثانية بعد 

اأن ي�شرح في ذيلها الكيفية التي جرى عليها التبليغ وت�شدق.

المادة )25( 

اخت�ضا�ضات الكاتب العدل

يقوم الكاتب العدل:

بتنظيم وت�شديق وترجمة جميع العقود التي تنعقد باإيجاب وقبول . 1

وغير ذلك من الإ�شناد وتبليغها.
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بتنظيم وت�شديق العقود وال�شندات التي تتعلق بالت�شرف بالأموال . 2

وال�شراء والهبة والحوالة والإيجار وال�شتئجار  المنقولة، كالبيع 

والرهن والرتهان والإعارة وغير ذلك من الإ�شناد.

بتنظيم وت�شديق جميع ال�شكو	 والوكالت والكفالت وال�شلح . 3

والإبراء والتحكيم والمزارعة والم�شاقاة.

اأنواع . 4 جميع  عقود  ب�شروط  المتعلقة  البيانات  وت�شديق  بتنظيم 

راأ�ض  اإنقا�ض  اأو  وزيادة  مددها،  وتمديد  والجمعيات  ال�شركات 

العقود  واإقامة  المال، وتبديل الإم�شاء والعنوان وتحويل المكان، 

ن�شاءات  بالإ تتعلق  التي  المقاولت  وجميع  ال�شركات  وف�شخ 

واللتزامات والمداينات وجميع التعهدات، و�شبوط تق�شيم الأموال 

المنقولة بالر�شاء.

و�شندات . 5 البحرية  المراكب  ربابنة  تقارير  وت�شديق  بتنظيم 

الحمولة وال�شيجورتاه وال�شتقرا�ض البحري

بتنظيم وت�شديق اأوراق التنبيه والإخطار والإخبار وتبليغها. 6

�شبب . 7 بيان  بطلب  المتعلقة  ال�شتف�شار  اأوراق  وت�شديق  بتنظيم 

عدم قبول ال�شندات التجارية والبولي�شية وعدم دفعها، واأوراق 

البروت�شتو المتعلقة بعدم تاأدية قيمتها.

باإجراء ما عدا ذلك من اأنواع التبليغات والمعاملات والإعلانات . 8

الموكول اأمر اإجرائها اإلى الكاتب العدل بمقت�شى �شائر القوانين 

والأنظمة

والتجارية . 9 المالية  والموؤ�ش�شات  التجار  دفاتر  على  الأرقام  بو�شع 

وكتابة مجموع عدد �شحائفها في اآخر كل �شفحة منها وختمها.
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 المادة )26( 

حجية الأوراق المنظمة لدى الكاتب العدل

تعتبر الأوراق والمقاولت وال�شندات التي ينظمها الكاتب العدل وقنا�شل 

المملكة الأردنية الها�شمية، وفق ال�شروط والقواعد المبينة بهذا القانون، 

موثوقاً بها بلا بينة في جميع المحاكم ال�شرعية والنظامية والدوائر الر�شمية.

المادة )27( 

حجية الأوراق الم�ضدقة لدى الكاتب العدل

ينح�شر توثيق والعمل بالأوراق التي ينظمها اأ�شحابها وي�شدق عليها 

الكاتب العدل اأو قنا�شل المملكة الأردنية الها�شمية بالتاريخ والتوقيع 

فقط، ول ي�شمل هذا الوثوق لما هو مدر	 فيها.

 المادة )28( 

قانونية التبليغات

ل تعتبر التبليغات بعدم القيام باإجراء اأحكام تعهد اأو مقاولة اأو تاأخير 

اأجزائها قانونية اإذا لم يكن قد قام بها الكاتب العدل اأو قنا�شل المملكة 

الأردنية الها�شمية. 

المادة )29( 

�ضندات الدين

اإذا حل اأجل اأداء �شندات الدين التي ينظمها الكاتب العدل اأو قنا�شل 

المملكة الأردنية الها�شمية في حال حياة الدائن يخطر الكاتب العدل 

المدين، بناءً على طلب الدائن، بورقة اإخطار اأن يوؤدي الدين خلال 

ثمانية اأيام، واإذا لم يقم المدين باأداء ما عليه عند انتهاء هذه المدة توقع 
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دائرة الإجراء الحجز على ما يجوز حجزه من اأموال المدين المنقولة 

وغير المنقولة بناءً على طلب الدائن وقرار رئي�ض الإجراء، ثم تجري 

المعاملات التنفيذية وفق قانون الإجراء كما لو كان هنا	 اإعلام �شادر 

من محكمة، واإذا ظهر اأن م�شمون هذه ال�شندات يحتا	 اإلى التف�شير، 

اأو ادعى المدين الإبطال اأو المقا�شة بموجب وثيقة مم�شاة من الدائن 

واأنكر الدائن هذا الدعاء، وراأى رئي�ض الإجراء اأنه ل يمكن حل ذلك 

ريثما يحل الخلاف في  الإجرائية  المعاملات  يوؤخر  فاإنه  بلا محكمة 

المحكمة التي يعود اإليها ذلك. 

المادة )30( 

عقود الإيجار

كل عقار جرى تاأجيره وا�شتئجاره بموجب عقد نظمه الكاتب العدل 

المادة  اأحكام  وفق  الم�شتاأجر  ذمة  في  الم�شتحق  الإيجار  بدل  ل  يُح�شَّ

ال�شابقة.

المادة )31( 

تخلية الماأجور

المدرجة  الإيجارة  مدة  انق�شاء  عند  الماأجور  الم�شتاأجر  يخل  لم  اإذا 

راأ�شاً  العدل  الكاتب  نظمه  الذي  العقار  وا�شتئجار  اإيجار  عقد  في 

بلزوم  اإخطاراً  الم�شتاأجر  يبلغ  عليه،  و�شدق  الطرفان  نظمه  و  اأ

خلال  يخل  لم  ذا  واإ  ، يوماً ع�شر  خم�شة  خلال  الماأجور  اإخلاء 

الإجراء. دائرة  بوا�شطة  التخلية  معاملة  فتجري  المذكورة   المدة 

ل ي�شري حكم المادة )31( في الأماكن التي يكون قانون تقييد بدلت 

الإيجار نافذ المفعول فيها.
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المادة )32( 

حجية الأوراق غير المنظمة اأو الم�ضدقة لدى الكاتب العدل

اإن الأوراق التي لم تنظم اأو لم ي�شدق عليها وفقاً لأحكام هذا القانون 

تعتبر بمثابة ال�شند العادي والإ�شافات التي لم توثق باإم�شاء المتعاقدين 

وتعتبر كاأنها لم تكن، والإ�شافات التي لم يكن م�شدقاً عليها من قبل 

الكاتب العدل ل تعتبر موثوقاً بها ولو كانت موقعة من قبل المتعاقدين، 

هذه  في  عليه  الم�شدق  بالق�شم  الوثوق  عدم  ي�شتلزم  ل  ذلك  اأن  اإل 

ال�شندات، واإذا ح�شل تباين بين ال�شندات الم�شدقة وما هو مدر	 في 

ال�شجلات فيعتبر منها ما كان موقعاً عليه من قبل المتعاقدين، واإذا 

كان الإم�شاء موقعاً على الق�شمين فيجب مراجعة المحاكم لتقرير ما 

يجب اتباعه، ول يجوز اإدخال اأي تغيير في اأي ورقة �شدق عليها الكاتب 

العدل وجرى ت�شجيلها، ولو راجع بذلك ذوي العلاقة.

 المادة )33( 

الر�ضوم

ي�شتوفي الكاتب العدل الر�شوم المبينة في الجدول الملحق بهذا القانون 

وتعتبر اإيراداً للخزينة.

المادة )34( 

اإعفاءات من الر�ضوم

المدعي  يطلبها  التي  والقيود  الم�شتندات  �شور  عن  ر�شم  ي�شتوفى  ل 

العام وتكون ذات علاقة بالحق العام، وكذلك تعفى من كافة الر�شوم 

والطوابع الأوراق والم�شتندات والمعاملات التي تعود للحكومة، بما فيها 
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اأو من ينوب عنهم في  الكفالت المعطاة من موظفي الحكومة  عقود 

قب�ض الأموال الأميرية، وتقدم اإلى الكاتب العدل مع �شور الم�شتندات 

التي تطلبها للت�شديق عليها وتنظيمها.

المادة )35( 

اإم�ضاءات

الإم�شاء الذي يوقع بالنيابة عن �شركة اأو �شخ�ض معنوي اأو بالوكالة 

عن عدة اأ�شخا�ض، والإم�شاءات المتعددة الموقعة على �شندات الكفالة 

المت�شل�شلة التي يقدمها الأهالي في اللتزامات وال�شتقرا�شات، تعتبر 

كلها بمثابة الإم�شاء الواحد.

 المادة )36( 

ر�ضوم الم�ضتندات التي تحتوي م�ضائل متفرقة

اأو ت�شدق وتكون محتوية على م�شائل  الأوراق وال�شندات التي تنظم 

متفرقة ولي�ض فيما بينها علاقة اأو منا�شبة، ينظر فيها اإلى المعاملة 

التي ت�شتلزم اأعظم ر�شم وي�شتوفى هذا الر�شم وحده فقط.

 المادة )37( 

الإلغاءات

تلغى القوانين والأنظمة التالية:

قانون الكاتب العدل رقم 34 ل�شنة 1946 المن�شور في العدد 880 . 1

من الجريدة الر�شمية، ال�شادر بتاريخ 2 �شفر �شنة 1366، الموافق 

25 كانون اأول �شنة 1946.
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اأ�شول كتبة العدل المن�شور على ال�شفحة 3011 من المجلد الرابع . 2

من مجموع القوانين الفل�شطينية.

اأ�شول كتبة العدل )المعدلة( ل�شنة 1947 المن�شور في العدد 1549 . 3

من الوقائع الفل�شطينية، )ملحق رقم 2( تاريخ 1947-1-9.

)قانون كتبة العدل )الوثائق الأجنبية، الباب التا�شع والت�شعون . 4

من مجموع القوانين الفل�شطينية.

كل ت�شريع اأردني اأو فل�شطيني �شادر قبل �شن هذا القانون، اإلى . 5

المدى الذي تكون فيه تلك الت�شاريع مغايرة لأحكام هذا القانون.

 1952-1-3 

 طلال

 وزير العدلية رئي�س الوزراء

اأن�ضطا�س حنانيا توفيق اأبو الهوى
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اإعداد 

عزت اأبو �شعر

رئي�شاً

رامي ح�شا�ض

ع�شواً

اأحمد معالي

ع�شواً

محمود اأبو بكر

ع�شواً

عي�شى زهران 

ع�شواً

�شلام كعكاني

ع�شواً

جميل الريماوي

ع�شواً

اإ�ضراف 

القا�ضي عزت الراميني

رئي�س اإدارة المحاكم

دائرة التدريب الق�ضائي

والمركز الإعلامي الق�ضائي


